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1 Civici Musei di Storia ed Arte, con sede a Trieste e di proprieta del Comune di
Trieste - secondo le disposizioni della Legge 22 settembre 1960, n. 1080, art. 1, sono
stati - con decreti 15 settembre 1965 e 23 novembre 1971 dei Ministri perl'Interno e
per la Pubblica Istruzione - classificati «museo muitiplo». Al mantenimento, al
funzionamento ed all'incremento dell’lstituzione, come all’organizzazione ed allo
svolgimento di tutte le attivita ad essa connesse, il Comune di Trieste, a termini
dell’art. 2 della prec'etta legge, provvede secondo le norme del presente Regolamento.

Capitolo |
Costituzione e fini

Art. 1

{ Civici Musei di Storia ed Arte, che hanno per fine la raccolta, la conservazione
e lo studio sistematico di materiale storico. archeologico ed artistico, sono costituiti
dai seguenti istituti:

a) il Museo Civico di Storia ed Arte con annesso Orto Lapidario - con sede a Trieste,
via della Cattedrale n. 15, classificato dal decreto di cui nella premessa «museo
grande» - che conserva raccolte di materiale preistorico, archeologico ed artistico
in genere;

b} il Museo Civico del Castello di San Giusto - con sede a Trieste, Piazza della Catte-
drate n. 3, classificato dal decreto di cui nella premessa «museo medios - che riu-
nisce particolarmente raccolle di armi antiche;

c) il Museo Civico Sartorio - con sede a Trieste in Largo Papa Giovanni XXllin. 1,
classificato dal decreto di cui nella pramessa smuseo medio= - che riunisce nella
Villa Sartorio particolarmente le colle:ioni donate al Comune dalla famiglia Sar-
torio e costituite da mobili ed oggetti di arredamento, libri, quadri, stampe, scultu-
re, ecc., oltreche opere d'arte medioevale @ moderna (fino a tutto il XVill secolo) e
collezioni di arti minori, raccolte in una «Galleria d'arte mediocevale e modernas;

d)} il Museo Civico Teatrale di Fondazione Carlo Schmidl - con sede a Trieste in
Piazza G. Verdi n. 1, classificato dal decreto di cui nella premessa smusec minore»
- che riunisce le collezioni iniziate e donate da Carlo Schmidl, costituite da stru-
menti, costumi teatrali, manoscritti, documenti, quadri, fotografie, stampe, libret-
ti d’opera, partiture musicali, medaglie. cimeli, libri, ecc.:



e)

f)

q)

h)

a)

b)
c)

d)
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il Museo Civico Morpurgo de Nilma - consede a Trieste in yia Imbrianin. 5, classi-
ficato dal decreto di cui nella premessa «museo minore» - che riunisce particolar-
mente le collezioni donate da Mario Morpurgo de Nilma, costituite da materiali ed
oggetti di arredamento, libri, quadri, stampe, sculture, arti minori ecc.;

il Museo Civico di Storia Patria e raccolte Stavropulos - con sede a Trieste in via
Imbriani n. 5, classificato dal decreto di cui nella premessa «museo medio» - che
riunisce documenti, sculture, stampe, plastici, oggetti vari riferibili alla storia lo-
cale, nonche le collezioni artistiche - formate da dipinti, scultur= e disegni - dona-
te da Socrate Stavropulos;

il Museo Cvico del Risorgimento - con sede a Trieste in via XXIV Maggion. 4, clas-
sificato dal decreto di cui nella premessa «museo medio» - che riunisce collezioni
di storia del Risorgimento, autografi, quadri, stampe, documenti, cimeli, oggetti
vari. |l Museo comprende anche il Sacrario di Guglielmo Oberdan, con la cella ed
il monumento.

ll Museo Civico della Risiera di San Sabba - ccnsede a Trieste in Ratto della Pileria
- che ha lo scopo principale di garantire la conservazione, I'integrita e la sicurezza
della <Risiera di San Sabba~, dichiarata sMonumento Nazion: le» con decreto del
Presidente della Repubblica n. 510 del 15 aprile 1965.

Il Museo &, inoltre, destinalo ad assicurare al patrimonio storico cittadino e nazio-
nale la piJ completa ed ordinata documentazione degli eventi storici che ebbero
tuogo nell’unico esempio di «lager» nazista in ltalia, quale fu. appunto, la Risiera di
San Sabba, curando la raccolta, la conservazione e 'ordinamento di cimali, docu-
menti e Juant'aftro valga a darne testimonianza ed a diffonderne la conoscenza.

Art 2

De: Civici Musei di Storia ed Arte sono strumenti ed attivit3 integranti:

la biblioteca e 1a fototeca che si propongono la formazions di vast: ed aggiornat
fondi bibliografici e documentari per costituire idonei mezzi di studio e di cono-
scenza nel campo deli’archeologia, della storia dell’arte e della storia con partico-
lare riguardo alla storia locale;

Il laboratorio di restauro;
il gabinetto fotografico;

le ricerche e gli scavi archeologici da condurre nel terntornio det Comune. con le
debite autorizzazioni e secondo le formalita di legge, in accordo con la locale So-
printendenza alle antichita;

.

e) le mostre e le manifestazioni da organizzarsi per il raggiungimento degli scopi di
cultura e di informazione propn dell’lstituzione.

Art. 3

La Direzione dei Civici Musei di Storia ed Arte ha sede presso il Museo Civico di
Storia ed Arte, in Trieste, via della Cattedrale n. 15.

Art. 4

I risultati degh studi compiuti su materiali dell’lstituzione sono, in via di
massima, pubblicati, senza vincolo precisodi periodicita, negli «Atti dei Civici Museidi
Storia ed Arte-,

Art. 5

Le collezioni, sia per ragioni di spazio che per motivi organici e tecnici di
esposizione, non vengono ;')oste interamente in visione al pubblico ma sono parzial -
mente raccolte negliarchivi e neidepositi con uncriterio rotatorio edi scelta di volta in
volta determinato dal Direttore.

Capitolo Il
Finanziamento

Art. 6

Per 1l mantenimento delle sedi, per il funzionamento e I'incremenro degli
istituti, della biblioteca e della fototeca, per I'organizzazione e lo svolgimento delle
campagne di ricerche e di scavi, delle mostre e delle manifestazionid'arteed cultura
noncheé per la pubblicazione degli <Atti=, di cataloghi scientifici e di guide di iliu strazio-
nedelleraccolte e delle mostre, il Comune di Trieste stanzia annualmente nel bilancio
Srdinario speciali fondi a seconda delle necessita ed in relazione alle disprnibilita.
Parte di tali fondi viene assegnata al Direttore, con obbligo di rendiconte, a titolo di
dotazione ordinana; finanziamenti straordinari possono essere assegnati con le
stesse modahita, per specifiche manifestazioni o attivita d'lstituto.

A carico della dotazione ordinaria sono poste anche le spese necessarie per
viaggi d'istruzione, di studio e di ricerca del personale addetto ai musei, nonche perla

partlecipazione del Direttore o dei Conservatori a congressi ed altri convegni
scientifici
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Art. 7

L'lstituzione pud ricevere contributi anche da altri Enti o da privati cittadini,
previo benestare del’Amministrazione Comunale e verso regolare rendiconto alla
stessa.

Capitolo 11
Commissione

Arn. 8

Alle attivita dei Civici Musei di Storia ed Arte presiede una Commissione, cui
spetta, fra I'attro;

1) proporre all’Amministrazione Comunale eventuali madifiche al Regolamento;
2) elaborare le linee e gli indirizzi della politica culturale dell'istituzione;
3) approvare i programmi di attivita;

4) predisporre il piano d’impiego delle sovwenzioni regionali e degli altri fondi di-
sponibili, compresi quelli destinati al Civico Museo della Risiera di San Sabba:

5) oproporre ali’An ministrazione Comunale I'orario di apertura al pubblico dei Musei
tenendo ronto delle esigenze degli utenti;

v

6) esprimere parere sull’accettazione doni e legati di particolare importanza e su

ogni altro argomento che potra esserle sottoposto da parte dell’ Amministrazione
Comunale o del Direttore.

Art. 9

La Commissione & composta di sette membri, due dei quali di diritto -
I"Assessore delegato alle Istituzioni Culturali che la presiede ed il Direttore - e cinque
elett dal Consiglio Comunale inmodo da garantire larappresentanza delle minoranze
consiliari. delle associazioni culturali, delle componenti sociali, degli organi collegiali
scolastici, nonché delle minoranze linguistiche, ove la presenza delle medesime lo
richieda.

La Commissione dura in carica quanto il Consiglio Comunale che I'ha eletta.
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Art. 10

La Commissione si raduna almeno due volte all’anno in seduta ordinaria, per
I'esame det piano annuale di attivita e per il consuntivo annuale di attivita, ed in
seduta straordinaria:

a) ogni qualvolta le esigenze lo richiedano;

b) a discrezione del Presidente;

c) a richiesta del Direttore o di aimeno tre membri della Commissione;
d) a richiesta dell’ Amministrazione Comunale.

in caso di impedimento, il Presidente delega uno deir componenti la Commis
sione a presiederc in sua vece l'adunanza.

Art. 11

Le deliberazioni sono valide allorché intervengano alla seduta aimeno quattro
membri. In caso di paritd nelle votazioni, dirime il voto del Presidente.

Art. 12

Il verbale delle sedute viene trasmesso, a cura del Direttore, alla Ripartizione
delle Istituzioni Culturali del Comune entro cinque giorni dalla sua approvazione da
parte della Commissione

Art. 12 bis

La Commissione di cui all’art. 8 ha competenza per gli Istituti di cui ai punti a),
b), c). d}, e), f), g) dell’art. 1, Le competenze per I'lstituto di cui al punto h) dell’art. 1
sono attribuite alla Commissione per il Civico Museo della Risiera di San Sabba
istituita con deliberazione consiliare n, 349 dd. 7.5.1975 e il cui regolamento & in
appendice al presente Regolamento dei Civici Musei di Storia ed Arte (artt. 52 e
segg.).
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Capitolo IV
Parsonale direttive e scientifico

Art. 13

1l Direttore dei Civici Musei di Storia ed Arte & il consegnatariodelle raccoll:e di
tutti gli istituti facenti parte dei Civici Musei di Storia ed Arte ed & direttamente
responsabile verso 'Amministrazione Comunale sia dei materiali avuti in consegna,
sia della cura e del governo degli istituti a [ui affidati.

Spettano al Direttore e rientrano nella sua competenza:

a) lavigilanza su tutto il restante patrimonio archeologico, monumentale ed artisti-
co di proprieta o in consegna al Comune, che non sia affidato ad altro istituto del
Comune stesso; .

b) laformazione deipiani e la direzione scientifica, inaccordocon le autorita di com-
petenza, delle ricerche e degli scavi archeologici nel territorio comunale;

¢) lorganizzazione delle mostre e delle manifestazioni d’arte e di cultura concernen-
ti Pistituzione;

d) lacura dei rapporti con le altre istituzioni consimili, con istituzioni culturali in ge-
nere, con studiosi, sia italiani che stranieri;

e} tutte le incombenze che in rapporto alla sua carica, gli sono affidate dall’Ammini-
strazione Comunale.

Per quanto pil particolarmente riguarda gli istituti e le raccolte di cui all’art. 1,
rientrano nelle attribuzioni del Direttore: I'incremento delle raccolte, la sistemazione
dei locali sotto l'aspetto artistico e museografico in rapporto alle esigenze delle
raccelte; lo studio, Fordinamento, la conservazicne e, neille forme prescritte, il
restauro dei materiali; la costituzione e l'aggiornamento degli inventari e degli
schedari, 1a cura e I'incremento della biblioteca e della fototeca.

Spetta inoltre al Direttore di disciplinare la wisita del pubblico agli istituti
dipendent: e di regolare le consultazioni dei materiali archeologici, artistici storici e
num smatici e di quelli bibliografici ed archivistici da parte degli studiosi.

Delle mostre e delle manifestazioni progettate. il Direttore portera tempestiva-
mente all’'esame dell’Amministrazione Comunale 1 programmied i relativi preventivi
di spesa e di introito.

Alla fine di ogni anno il Direttore & tenuto a presentare una particolareggiata
relazione all’Amministrazione Comunale sullo stato degli istituti dipendenti, sugh
incrementi dei singoli Musei, sui lavori e sulle attivitd svolte, sull'affluenza del
pubblico ed, in genere, sul funzionamento degli istituti.

s

Il Direttore che per qualsiasi motivo lascia il servizio, effettua regolari
consegne o al suo successore o al funzionario piu elevatc in grado dell’lstituzione,
previo controllo degli inventari generali e redazione del relativo verbale che dovra
essere vistato dal Sindaco o dall’Assessore da questi delegato.

In caso di assenza o di impedimepto. il Di_renore & sostituito dal Conservatore
piu anziano. . '

Art. 14

Nell'adempimento dei suoi compiti il Direttore & coadiuvato dal personale
scientifico, amministrativo, tecr ico, operaio ed ausiliario posto alle sue dipendenze.

Art. 15

Il personale scientifico & formato da piu Conservatori incaricati, rispettivamen-
te, delle raccolte archeologiche, artistiche, storiche e numismatiche.

| Conservatori, sotto la guida e la responsabilita del Direttore, hanno cura degli
istituti e delle raccolte con il particolare obbligo di redigere e di tenere aggiornati gli
inventari; sorvegliano e controllano il personale direttamente dipendente; svolgono i
compiti ed i lavori loro assegnati, in particolare per quanto riguarda I'ordinamento
delle raccolte, lo studio e la catalogazione dei materiali, la redazione dei cataloghi e
delle guide, I'assistenza scientifica delle ricerche e degli scavi, l'organizzazione delle
mostre e delle manifestazioni, la vigilanza sul patrimonio archeologico, mor ::mentale
ed artistico del Comune. Essi coadiuvano il Direttore anche per gli incrarmenti delle
raccolte, della biblioteca e della fototeca e nell’azione didattica da svoipere verso il
pubblico, particolarmente con le visite guidate. Hanno infine I'obbligo di tenere al
corrente il Direttore di ogni loro attivita scientifica.

Capitolo V
Personale amministrativo

Art. 16

Il personale amministrativo & costituito da un segretario di museo, da un
bibliotecario nonché da un numerodi impiegati della carriera di concetto ed esecutiva
del personale amministrativo del Comune adeguato alle esigenze degli istituti.
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Art. 17

Il segretario di museo cura e coordina I'attivith amministrativa dell'Istituzione,
regola 1l lavoro degli altri impiegati addetti alla segreteria, controlla i servizi di
custodia; cura l'esazione dei provent d'ingresso e Ii versa periodicamente alla
Tesoreria comunale; ha in consegna i cataloghi, le guide, le fotografie, le cartoline, ne
sorvegla la vendita e ne redige i periodici rendiconti; tiene ed aggiorna i registri di
carico e scarico di materialt, compresi quelli relativi ai temporanei prestiti regolar-
mente autorizzati, cura la contabilitd dei fondi concessi alla Direzione a titolo di
dotazione ordinaria, e per agni altra causale; ha in custodia gli inventari delle raccolie.
Il segretario assiste alle riunioni della Commissione e ne compila e conserva i verbali.

Art. 18

Il bibliotecario & preposto alla biblioteca e alla fototeca.

Il bibliotecario coadiuva il Direttore ed i Conservatori per gli acquisti e gli
aggiornament: della biblioteca e da corso alle ordinazioni ed ai cambi,

Con l'ausilio del personale addetio alla biblioteca ed alla fototeca redige i
registri d'entrata, dispone per la schedatura sia dei libri sia delle fotografie, per la
collocazione e la catalogazione topografica dei fondi librari, provvede alle rilegature
occorrenti, disciplina I'accesso alla biblioteca e la consultazione da parte degli
studiosi, sulla base delle direttive ricevute.

Art. 19

Nella scelta del personale amministrativo da assegnare all’fstituzione deve
essere tenuto conto del fatto che tale personale deve essere in grado di collaborare
con 1l Direttore ed 1 Conservatori ne’ lavori di catalogazione e schedatura del
materiale, di libri, di documenti e oggetti vari, nella traduzione de: testi necessari alla
ricerca specialistica, nella preparazione delle mostre, nella corrispondenza con
studios: € con enti culturah. Costituisce titolo di preferenza la conoscenza di lingue
straniere.

Capitolo VI
Personale tecnico

Art. 20

Il personale tecnico & costituito da operaton tecnici nonché da un numero di
impiegati della carriera di concetto ed esecutiva del personaie tecnico del Comune
adeguato alle esigenze degli istituti.
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Art. 21

L'operatore tecnico-fotografo provvede alle riprese e ripraduzioni cinemato-
grafiche e fotografiche del materiale appartenente all'lstituzione, dei rinvenimenti
archeologici, di altre opere d'arte interessanti comungue le attivita dell’istituzione:
cura la schedatura del materiale acquisito; provvede aila copiatura fotografica dei
documenti; esegue riparazioni meccaniche, anche diprecisione, delle apparecchiatu-
re. Coadjuva il bibliotecario nella tenuta della fototeca.

Art. 22

L'operatore tecnico-disegnatore provvede al rilievo grafico dei monumenti, dei
rinvenimenti archeologici, delle campagne di scavo, di opere ed oggetti nonche
all'esecuzione di piante e disegni che gli vengano richiesti dal Direttore.

Collabora all’arredamento dei Musei, all'esecuzione di progetti di ristruttura-
zione, all’allestimento di mostre, nonché alla conservazione e schedatura di stampe e
disegni e del materiale fotografico.

Art. 23

L'operatore tecnico-restauratore ha la responsabilitd organizzativa e tecnica
del laboratorio di restauro. Egli ha il compito di intervenire sugli oggetti delle raccolte
dei Musei e di compilare le relative schede di restauro secondo le direttive ricevute dal
Diretiore, o espresse in un apposito regolamento. Cura la manutenzione e I'eHficienza
degli strumenti in deposito.

E'tenuto a studiare ed aggiarnare le teniche di restauro in base agli sviluppi del
settore in campo nazionale, ed in collegamento con gli istituti di restauro.

Capitolo Vil
Personale operaio ed ausiliario

Art. 24

Il personale operaio ed ausiliario & costituito da operai specializzati, dal
personale di custodia, nonché da un numero di appartenenti alla carriera operaia ed
ausiliaria del Comune, adeguato alle esigenze degli istituti.
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Art. 25

|l restauratoredi opere d'arte, il falegname restauratore ed il fabbro meccanico
restauratore, nell’ambito del laboratorio di restauro ed alle dipendenze dell'operato-
re tecnico-restauratore, provvedono al restauro del materiale museale in genere.

Sono, comunque, tenuti a fornire la propria opera per quanto concerne
I'arredamento e la manutenzione dei Musei, la ristrutturazione dei Musei, I'allesti-
mento di mostre e cosl via.

Art. 26

Il giardiniere specializzato provvede alla manutenzione deigiardini di pertinen-
za degli istituti e, in particolare dell’Orto Lapidario, anche dirigendo e coordinando
I'opera del personale a tali mansioni assegnato.

E’ tenuto, altresi, alia pulitura delle lapidi.

Art. 27

Per la custodia e la protezione degli edifici e delle raccolte dei Musei e, quando
ne sia il caso, delle opere esposte nelle mostre organizzate dallistituzione nonche per
i lavori di piccola manutenzione e per la pulizia, il Diretiore si avvale di custodi,
assegnati nel numero ritenuto necessario per garantire un efficiente servizio.

Nella scelta e neli’assunzione di personale dovrd essere tenuto presente il
particolare delicato compito di fiducia che esso deve svolgere per la salvaguardia del
patrimonio museale.

Ar. 28

Il personale di custodia & costituto da:

a} capi-custode
b) custodi-sorveglianti
¢} custodi.

Art. 29

Il capo-custode - che ha in hnea generale la propria residenza nei locali del
Museo - ha ['obbligo, secondo le disposizioni impertitegli dal Direttore, di vigilare sul
servizio, sulla disciplina, sul comportamento e sulla tenuta del personale assegnato
alle sue dipendenze; di predisporre e di provvedere a tutti + lavori, sia ordinary, sia
straordinari, che il personale, nell’ambito delle sue mansion, e tenuto a compiere; di

T

essere presente e di procurare i mezzi pio convenienti per qualsiasi operazione che
riguardi le raccolte; di aver cura del materiale in consegna per il servizio; di prendere
in caso di urgenza i primi provvedimenti, a suo giudizio, necessari per Ia incolumita e
la salvaguardia dei Musei.

I capo-custode ha in consegna le chiavi dei locali e delle vetrine del Museo e le
tiene in armadio chiuso e vigilato. Egli provvede personalmente, e solo quando ne
riceve I'ordine dal Direttore o dai Conservatori, all’apertura delle vetrine.

Spetta al capo-custode di stabilire la distribuzione dei custodi nelle sale
durante le ore di visita del pubblico, ed, al caso, a determinare i turni di servizio.

Art. 30

Il custode-sorvegliante, che pud essere secondo necessita spostato in tutte le
sedi museali - quando non abbia la propria residenza nei locali del Museo - provvede
alla sorveglianza delle sedi museali nelle ore di apertura al pubblico; controlla la
funzionalita delle finestre per arieggiare gli ambienti in modo adeguato e controlla
che, nelle sale di esposizione, la temperatura sia sempre uniforme segnalando
eventuali differenze; controlla gli igrometri; provvede, all’occorrenza, al trasporto di
oggetti vari entro l'ambito delle sedi museali e da una sede all’altra; svolge le
mansioni per le quali & meglio qualificato, secondo le direttive di volta in volia

impartitegli. Adempie, inoltre, in genere, a tutte le incombenze assegnategli di volta
in volta.

Art. 31

Il capo-custode o 1l custode-sorvegliante - che abbia residenzs nei locati del
Museo - deve essere continuamente presente nella sede museals in cui abits o, nelle
ore di chiusura del Museo, deve farsi sostituire da persona di sua famiglia della quale
egli & completamente responsabile; & responsabile della chiusura delle finestre e dei
portoni; deve fare almeno un giro per il Museo durante la notte all’ora divolta in volta
fissata dalla Direzione; segnalare tempestivamente a chi di competenza spandimenti
e rotture, ponendovi nel frattempo temporaneo riparo; chiudere le valvole dell’'acqua
e scaricare i tubi durante I'inverno e proteggere i contatori per evitare congelamenti;
mantenere puliti i marciapiedi davanti ai portoni, i poggiuoli e le terrazze, spalandovi,
all'occorrenza, la neve; esporre e ritirare la bandiera nazionale nei giorni ed alle ore
prescritte; controllare la perfetta illuminazione del Museo cambiando le lampadine
guaste; assicurare, in caso di emergenza, il quantitativo d’'acqua necessario alle
pulizie del Museo: conoscere I'uso degli estintori. E', infine, tenuto a collaborare con
glealtri dipendenti sia nei lavori di riparazione e di ristrutturazione del Museo o delle

raccolte che nei lavori di allestimento di mostre ed altre manifestazioni che avessero
luogo nella sede museale,
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Art. 32

Il custode, che pud essere, secondo necessita spostato in tutte le sedi museali
ed in qualunque altra sede ove venga allestista una manifestazione a cura
deil'lstituzione, oltre a compiti di custodia, piccola manutenzione e vigilanza, & tenuto
a curare la pulizia, sia ordinaria che straordinaria, dei locali, delle vetrine ed in genere
degli ambienti museali, comprese le pertinenze esterne.

Art. 33

Durante la pulizia delle sale gli accessi dei Musei sono chiusi ed & v etata,
senza alcuna eccezione, l'entrata di estranei. Nelle ore di visita il personale di
custodia e sorveglianza deve mantenere di continuo la vigilanza sulle cose esposte e
sui visitatori, impedendo al pubblico di toccare gli oggetti @ metterne in pericolo
incolumita.

E’ rigorosamente vietato al paersonale dicustodia di ricevere mance o compensi
sotto qualsiasi forma da visitatori, fotografi, copisti ecc.; di fungere da guida; di
fumare nel recinto dei Musei e nei depositi; di accedere o di accompagnare estranei in
locali normalmente chiusi o vietali al pubblico.

Tutto il personale di custodia deve, durante le ore di servizio, vestire la divisa e
portarla con il maggiore decoro. Pud indossare indumenti diversi solo quando fa la
pulizia o compie lavori di fatica.

" Nei rapporti con il pubblico il personale di custodia deve tenere un contegno
corretto e cortese; fornire garbatamenie le indicazioni che vengono richieste, ma
deve anche dimostrarsi fermo e risoluto nei confronti di chiunque contravvenga alle
norme che regolano la visita agh edifici ed alle raccolte.

E' fatto obbligo a tuttoil personale di dare immediato avviso al Direttore, o al pits
vicino superiore, di qualsiasi sottrazione, danno ed abuso che riguardi i locali e le cose
che ha in custodia, sotto pena, in caso di trasgressione, di essere considerato

responsabile in proprio ed essere proposto per i provvedimenti disciplinari corrispon-
denti alla gravita della mancanza.

Capitolo VIl
Personale straordinario

Art. 34

Il Comune stanzierd nel proprio bilancio annualmente, in aggiunta alla
dotazione ordinaria dell’lstituzione, somme adeguate con le seguenti finalita:
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a) assunzione da parte della Direzione di guide turistiche o studenti universitari per
la guida di comitive durante la stagione turistica, in particolari circostanze e, infi-
ne, in occasione di mostre o manifestazioni di particolare importanza;

b) assegnazione di una o piu borse di studio per lo svolgimento di lavori scientifici -

inerenti alle raccolte museali - per i quali non esistano specialisti tra il personale

scientifico dell'Istituzione, oppure per restauri ad opere ed oggetti dei Musei, peri
quali manchi, parimenti, il tecnico-restauratore.

Capitolo IX
Acquisti e depositi

Art. 35

Il Direttore, sentito il parere della Commissione, pud disporre - nei limiti della
disponibilitd della dotazione ordinaria assegnata all'lstituzione - I'acquisto di opere e
di oggetti, secondo i fini dell'lstituzione stessa e dei Musei dipendenti. Ne! caso
peraltro, che venissero offerti in acquisto collezioni, opere, oggetti, documenti di
particolare pregio, interesse e valore, il Direttore, riconosciutane la reale importanza

per I'lstituzione e la citta, potrd - sempre sentita la Commissione - con motivata
relazione, proporne l'acquisto all’Amministrazione Comunale.

Art. 36

Il Direttore - sentito il parere della Commissione - potra accettare in deposito
nei Musei dipendenti collezioni, opere, oggetti, documenti,

Il depositante conserva la proprieta delle cose depositate, ma non potraritirarle
se non al termine concordato al momento del deposito. Nessun deposito potra essare
accettato per untermine inferiore a cinque anni. Il Comune ha verso idepositantiisoli
obblighti e diritti che sono determinati dal Codice Civile sul deposito volontario. Il depo-
sito saré fattorisultare da apposito verbale con regolari testimoniali di stato firmati dal
Dareuore e dal depositante e vistati dal Direttore della Ripartizione delle Istituzioni

Culturali del Comune e verra quindi, a cura della Direzione, riportato nel catalogo
generale dei depositi @ registrato nell'apposito inventario.
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Capitolo X
Inventari @ schedari

Art. 37

Ogni opera ed ogni oggetto che pervenga definitivamente o per acquisto, o per
dono, o per legato, o per qualsiasi altra causa all'Istituzione, deve essere immediata-
mente registrata con i principali dati di riconoscimento (dimensioni, materia, tecnica,
soggetto, eta, e, se possibile, autore e provenienza) nelregistro generale di ingresso
dell'istituzione, e nel piu breve tempo, quindi, passato, completo di tutti i dati e con il
valore presunto di stima, a cura del Direttore o dei Conservatori, neil'inventario del
Museo nel quale esso sara conservato.

L'opera e 'oggetto vengono contrassegnati da un numero distintivo, che non
dovra piu essere mutato. Gli inventari sono costituiti e tenuti aggiornati, seguendo le
norme del Regolamento 26 agosto 1927, n. 1917 per la custodia, conservazione,
contabilitd del materiale artistico, archeologico, bibliografico e scientifico degli istituti
governativi. Gli inventari cosl costituiti terranno luogo degli inventari prescritti
dall’articolo 246 della Legge comunale e provinciale del 3 marzo 1934, n. 383. e
saranno ttasmessi in copia alla Ragioneria civica, alla quale saranno volta per volta
comunicate le variazioni avvenute.

Di ogni opera e di ogni oggetto sara inoltre per ciascun Museo redatta, a cura
del Direttore o dei Conservatori, la scheda di catalogazione scientifica corredata di
fotografie.

In ogni Museo, a completamento indispensabile deil’'inventario, dovra essere
istituito e tenuto aggiornato un catalogo topografico sia delle cose esposte, sia delle
cose conservate nei depositi.

Le norme suindicate per gli inventari e gli schedari delle raccolte valgono
anche per le opere e per gli oggetti ricevuti in deposito, che saranno registrati
nell’apposito inventario dei depositi e contrassegnati con un numero di diverso colore
da quelli di proprieta deil’Istituzione.

Capitolo XI
Prestiti
Art. 38

Oltre a quanto & particolarmente disposto dalle leggi vigenti sulla tutela delle
cose d'interesse archeologico. nessuna opera. nessun oggetlo, possono essere
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trasportati fuori dai Musei, anche solo temporaneamente, senza la previa autorizza-
zione dell’Amministrazione Comunale, sentito il parere del Direttore; senza l'autoriz-

zazione del Direttore o di chi ne fa le veci nessuna opera, nessun oggetto, possono
essere rimossi dal posto ove si trovano.

Art. 39

Per quanto riguarda specificatamente il prestito di cose che fanno parte delle
raccolte degli istituti a mostre o manifestazioni sia in Italia che ali’estero, ' Ammini-
strazione Comunale, tenute presenti le disposizioni vigenti sulle cose escluse dai
prestiti, pud concedere - con le autorizzazioni che saranno eventualmente necessarie
- limitatamente a Musei e ad Istituzioni di riconosciuto nome, il prestito di oggetti e di
opere dei Musei sempre che il Direttore, e per cose di gran pregio la Commissione,
abbiano espresso parere tecnico sullo stato dell'opera e sulla convenienza o meno,
agli effetti della buona conservazione, della concessione del prestito.

Le opere e gli oggetti concessi in prastito debbono essere assicurati, acuraea
carico del Museo o dell’Ente richiedente, per il valore che sara stato stabilito dalla
Direzione nella formula pil ampia «da chiodo a chiodos; Ia spedizione potra aver luogo
solo dopo la consegna della polizza relativa.

Le opere e gli oggetti temporaneamente trasportati fuori dal Museo d’ardine
della Direzione saranno assicurati per il loro valore reale a carico del Comune.

Non & consentita I'assegnazione anche temporanea di opere ed oggetti delle
raccolte per la decorazione e I'arredamento di sedi e di uffici del Comune o di altri
uffici ed Enti, pubblici o privati.

Capitolo Xii
Disposizioni generali

Art. 40

Per if pieno adempimento degli scopi propri ad istituti di cultura quali sono i
Musegi, tutte le raccolte devono essere visibili o consultabili. Per quelle conservate nei
depositi la Direzione stabilisce le cautele e le prescrizioni da osservarsi per la
consultazione, I'esame e lo studio. Codici miniati, disegni, monete, madaglie ed opere
ed oggetti di particolare pregio o delicatezza e fragilitd potranno essere esaminati

studiati, dietro richiesta, con speciali cautele alla presenza del Direttore o di un
Conservatore delegato dal Direttore.
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Ar. 41

Tutte le opere e gli oggetti in esposizione debbono, a cura della Direzione,
assere corredati, o singolarmente o per gruppi, di cartelli esplicativi con i dati
d'autore, soggetto, data, provenienza e, nel caso di doni, di legali. o di depositi, con
I'indicazione del donatore, del legatore, del depositante.

Art. 42

Fatti salvi i diritti di autore, il Direttore pud ritasciare permessi per fotografare,
copiare e riprodurre opere ed oggetti del Museo. Gli interessati devono rivolgere
domanda indicando le opere e gli oggetti che intendono fotografare o copiare o
riprodurre, comunicando il motivo della richiesta e comprovando, nel caso di copia o
di riproduzione, la loro perizia a compiere ii lavoro. Il Direllore, esaminata ed accolta la
richiesta, rilascia un permesso difrequenza gratuita e precisa le condizioni e le norme
con le quali le opere e gli oggetti potranno essere, senza danno, fotografati o copiati o
riprodotti.

" L'esecuzione di fotografie per scopi commerciali dovrd essere aulorizzala
dall’ Amministrazione Comunale, sentito il parere del Direttore.

In tutti i casi, per le fotografie di materiale dei Musei da chiunque eseguite,
I'lstituto ha diritto ai fotocolor o alla lastra di ogni riproduzione effettuata.

Le riprese filmate neli’interno dei Musei o di cose dei Musei, dovranno essere
autorizzate dall’Amministrazione Comunale, sentito il parere del Direttore.

Le copie e le nproduzioni di opere d'arte dovranno avere dimensioni notevol-
mente diverse da quelle dell'originale ed essere contrassegnate con la parola «copia»
impressa con apposito bollo indelebile sul rovescio della copiastessa. Agli ammessia
copiare & probito di rimuovere le opere dal loro posto, trarre lucidi, applicare
reticolati, accostare spatole e pennelli per mettere a confronto le tinte. Chi
commettesse tahl atti. oltre al risarcimento dei danni, sara privato per sempre del
permesso di copiare.

Per le opere di artisti viventi, la copia & consentita solo se essila richiedano o vi
consentano.

Art. 43

| calchi sono vietati, salvo casi eccezionali che dovranno essere autorizzati
volta a volta dall’Amministrazione Comunale sentito il parere del Direttore, o previa
autorizzazione ministeriale. ai sensi dell’art. 51 della legge 1 giugno 1939, n. 1089,
E’ consentito nitrarre calchi da monete e da medaglie per conto di Gabinetti
numismatici e di studiosi Nell'uno e nell'altro caso i calchi dovranno essere esequiti

da personale specializzato con le cautele e le limitazion: stabilite caso per caso dal
Direttore

. v .
Art. 44

Spetta al Direttore di regolare il servizio della biblioteca per la cui frequentazio-
ne gli studiosi dovranno richiedere la speciale tessera gratuita ed attenersi alle
disposizioni che ne regolano la consultazione. Tutti i fondi librari devono essere
sempre a disposizione dei frequentatori e della Direzione ed & pertantorigorosamente
vietato il prestito di libri sotto qualsiasi forma e per qualsiasi motivo. |l Direttore pud
autorizzare la consultazione della fototeca dell'Istituzione e concedere a studiosi, che
ne facciano motivata richiesta, di far eseguire copie delle lastre conservate
neli’archivio. Nel caso di richiesta da parte di case editrici o per pubblicazioni
commerciali & stabilito un diritto fisso per ogni copia, il cui ricavato sara devoluto
all'incremento della fototeca.

Delle fotografie di opere e di oggetti non di proprieta dell’lstituzione, eseguito in
occasione di mostre temporanee o per altri motivi, la Direzione potra concedere la
riproduzione solo su autorizzazione scritta dei proprietari,

Art. 45

Di tutte le pubblicazioni che riguardino le collezioni del Museo o contengano

ripreduzioni di esemplari ed oggetti delle collezioni, dovra essere inviata, gratuita-
mente, copia al Museo.

Art. 46

Gli istituti sono, di norma, aperti al pubblico tutti i giorni della settimana,
escluso un giorno, con orario fissato dal Sindaco. Essi restano chiusi nei giorni di
festivitd nazionali e religiose elencate dal Regolamento organico del Comune.

Per la visita a tutti o alcuni degli istituti pud essere stabilito un diritto
d'ingresso.

La domenica, comunque, l'ingresso & gratuito.

Le modalita di visita ed il diritto d'ingresso alle mostre temporanee sono deter-
minati caso per caso dall’Amministrazione Comunale, sentito il parere del Direttore.

v ldiritti d'ingresso ai Musei ed alle mostre vengono versati su apposita partita di
giro e sono destinati all'incremento dell’istituzions.

Art. 47

Il Sindaco e, per sua delega, il Direttore hanno facolta dirilasciare tessere per-
manenti o temporanee di libero ingresso agli istituti, alle mostre e manifestazioni, a
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persone benemerite della cultura cilladina, a persone che hanno contribuito in
qualche modo all'incremento della raccolta ed alla conservazione delle stesse ed a
studiosi.

Hanno il libero ingresso agli istituti ed alle mostre gli alunni delle scuole
quando siano accompagnati dai loro insegnanti.

L'ingresso gratuito & inoltre concesso a coloro che beneficiano dell'ingresso
gratuito negli analoghi istituti dello Stato. i

| visitatori muniti di tessera di libero ingresso dovranno esibirla all’entrata ed

apporra la loro firma nell’apposito registro. Nel caso di comitive scolastiche firmano
I'insegnante o |'accompagnatore.

Arn. 48

Nei locali dei Musei & vietata la vendita di pubblicazioni, di fotografie, di
carioline e di altro materiale se non per conto dell’lstituzione, ovvero con l'autorizza-
zione dell’Amministrazione Comunale.

Art. 49

| visitatori devono tenere un contegno conforme alle regole della civile
educazione. E’ rigorosamente vietato al pubblico di toccare gli oggetti esposti, di
fumare, di portare bastoni ed ombrelli, di compiere qualsiasi atto che possa
co}nunqua portare danno o mettere in pericolo gli oggetti e disturbare gli altri
visitatori.

Art, 50

All'ingresso degli 1stituti & a disposizione dei visitatori un registro dove essi
possono esprimere osservazioni e stendere eventuali reclami Sotto ogni osservazio-
ne o reclamo il visitatore dovra apporre firma ed indirizzo.

Art. 51

L'uso degli ambienti dell’lstituzione & riservato esclusivamente alle mostre ed
alle manifestazioni indette dal Comune ed organizzate dall'lstituzione stessa.

Le sale per convegni e conferenze devono servire essenzialmente per le
manifestazioni d’arte e di cultura promosse e organizzate dalla Direzione.

-19 .

Dette sale potranno essere concesse dal Direttore, nei limit delle direttive
fissate dall’Amministrazione Comunale, ad Enti ed Associazioni, per conferenze e

dibattiti che riguardino argomenti di carsttere storico, artistico, scientifico 0, in
genere, di carattere culturale.




