CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI 6 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 01

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 10 valori casuali in colonna ed effettuare una
somma automatica, poi trasferire i dati in un grafico a
colonne.

2) Le principali fonti di copertura finanziaria delle spese di
investimento.

3) Il Comune deve acquistare nuovi computer per i propri
uffici. Il valore stimato della fornitura e di 200.000 euro.
Come deve procedere?
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PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 02

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 10 valori casuali in colonna, formattare le celle
in modo che restituiscano un valore in euro e calcolare il
valore medio, poi trasferire i dati in un grafico a torta.

2) Il ricorso allindebitamento da parte degli enti locali.

3) Un dipendente del Comune viene a conoscenza di pratiche
illecite all'interno del proprio ufficio. Cosa puo fare?
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PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 03

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 10 valori in colonna, calcolare
automaticamente il valore maggiore, poi impostare la
modifica del foglio solo previo inserimento di una password.

2) Le principali fonti di copertura finanziaria delle spese
correnti.

3) Tizio e proprietario di un garage che ha affittato a Caio. Chi
deve pagare I'ILIA?
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TRACCIA 04

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 10 valori progressivi in colonna da
10 a 100 con incremento 10, trasformare i dati in valori
monetari, nella seconda colonna aggiungere a ciascun dato
I'TVA al 22%.

2) Gli elementi costitutivi dell'impegno di spesa.

3) Un cittadino vuole controllare il costo sostenuto dall'Ente e
la procedura di appalto per i lavori di ristrutturazione della
scuola dell'Infanzia “G. Rodari”. Cosa puo fare?
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TRACCIA 05

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 10 valori espressi in minuti e
secondi, calcolare la somma e trasferire i dati in un grafico a
colonne.

2) Gli elementi costitutivi dell'accertamento dell'entrata.

3) Il dipendente del servizio sociale comunale diventa socio di
un'associazione di scacchi, I'associazione non ha alcun
rapporto economico, di appalto o di concessione con
I'"Amministrazione per la quale il dipendente lavora. Cosa
deve fare?
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TRACCIA 06

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio inserendo nella prima riga i nomi dei
mesi e nella prima colonna i nomi di 5 utenti, nelle celle
intermedie inserire con apposita funzione dei numeri casuali
tra 1 e 99.

2) Lavanzo di amministrazione e le applicazioni al Bilancio di
previsione.

3) Un cittadino nota che sul sito istituzionale del Comune
“Amministrazione Trasparente”, non e stato pubblicato il
Bilancio di previsione 2026-2028. Come deve comportarsi?
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TRACCIA 07

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 14 valori numerici casuali in colonna ed
effettuare una media degli stessi, poi trasferire i dati in un
grafico a colonne.

2) Natura ed utilizzo delle quote vincolate del risultato di
amministrazione.

3) Un geometra di un ufficio tecnico del Comune deve istruire
una pratica di sanatoria edilizia presentata da una ditta il cui
progettista e suo cugino di primo grado. Come deve
comportarsi?
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TRACCIA 08

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio inserendo nella prima riga i nomi dei
mesi e nella prima colonna i nomi di 4 utenti, nelle celle
intermedie inserire con apposita funzione dei numeri casuali
tra 1 e 50.

2) Natura ed utilizzo della quota di avanzo di amministrazione
destinato agli investimenti.

3) Il Comune deve procedere ad effettuare lavori di
ristrutturazione di una scuola elementare. Il costo stimato dei
lavori e di 80.000 euro. Come deve procedere?



CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI 6 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 09

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 10 valori progressivi in colonna
con incremento +10, trasformare i dati in valori monetari,
nella seconda colonna aggiungere a ciascun dato I'IVA al 10%,
trasferire i dati della seconda colonna in un grafico a linee.

2) Lutilizzo dell'avanzo disponibile di amministrazione.

3) Un cittadino vuole visionare tutte le fatture e le spese
sostenute dall'Ente per acquisto / noleggio e installazione
luminarie natalizie nell'anno 2025. Tali dati non sono soggetti
a pubblicazione obbligatoria. Cosa puo fare il cittadino?



CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI 6 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 10

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 10 valori in riga, formattare le celle in modo
che restituiscano un valore con due decimali e calcolare il

valore medio, poi trasferire i dati in un grafico a torta.

2) Gli accantonamenti del risultato di amministrazione in
sede di rendiconto.

3) Un cittadino si reca presso l'ufficio anagrafe per rinnovare
la carta d'identita, una volta giunto allo sportello trova fila. Il
cittadino si avvicina dunque all'impiegato e, parlando a bassa
voce, dice: "Senta, se mi fa passare subito senza biglietto, le
lascio 20 € per il disturbo". L'impiegato accetta, intasca la
banconota e lo fa passare davanti a tutti. Qual e il reato
configurato?
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TRACCIA 11

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 12 valori in colonna, calcolare
automaticamente il valore minore, poi impostare consentire
di modificare il foglio solo previo inserimento di una
password.

2) La composizione del risultato di amministrazione.

3) Tizio vive in affitto in una casa di 100 metri quadrati
assieme alla moglie. Come si calcola la TARI?
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TRACCIA 12

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 10 valori espressi in euro, quindi
ordinarli in ordine crescente, infine inserire in fondo la
somma dei valori.

2) Il fondo rischi contenzioso.

3) Il Sindaco rassegna le proprie dimissioni. Qual e l'iter e
quali sono le conseguenze?
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TRACCIA 13

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 12 righe, una per ogni mese
dellanno e 31 colonne, una per ogni giorno del mese,
formattarlo con i bordi.

2) Il riaccertamento ordinario dei residui.

3) Un istruttore amministrativo dell'Ufficio informatico riceve
a casa propria un tablet di ultima generazione da parte della
ditta che ha appena vinto l'affidamento per i computer del
Comune. Il dipendente non ha fatto nulla di illegittimo, la
gara era regolare. Che reato configura e cosa rischialil
dipendente?
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TRACCIA 14

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 2 colonne, inserire nella prima
colonna 5 numeri casuali a 3 cifre e nella seconda colonna il
valore della prima colonna incrementato del 50%.

2) La definizione di residuo e la sua gestione.

3) Tizio e titolare di un bed and breakfast: cosa deve fare in
relazione all'imposta di soggiorno?
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TRACCIA 17

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 10 numeri casuali compresitra 12 e
50, usando l'apposita funzione “casuale.tra”, quindi ordinarli
dal piu piccolo al piu grande.

2) Le variazioni di Bilancio di competenza del Responsabile
del servizio finanziario.

3) Un funzionario nominato componente di una commissione
di concorso pubblico, scopre che tra i candidati iscritti alla
selezione, figura il nominativo di un proprio parente stretto.
Come deve comportarsi?
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TRACCIA 18

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 6 valori espressi in euro tra 100 e
500, quindi inserire una riga di intestazione denominata
“costo”, applicare alla colonna un filtro “per numeri maggiori
di 260 €".

2) Le variazioni al Bilancio di previsione: competenze e
termini.

3) Un cittadino ha in corso una pratica edilizia con l'ufficio
tecnico del Comune per la quale sta attendendo il rilascio di
una autorizzazione a costruire, si presenta allo sportello con
una bottiglia di vino del valore di circa 50 euro. Come deve
comportarsi il dipendente addetto?
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TRACCIA 19

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 15 numeri casuali compresitra 1 e
100, calcolare la media, quindi evidenziare il valore piu alto
con un colore a scelta.

2) Il fondo crediti di dubbia esigibilita.

3) Sotto il periodo natalizio, un cittadino si presenta presso lo
sportello Anagrafe per ritirare un certificato. Per ringraziare
I'impiegata dello sportello, che e stata particolarmente
gentile e veloce, lascia sul bancone una scatola di cioccolatini
del valore di 15 € dicendo: "E solo un pensiero per il vostro
ufficio, grazie di tutto", e se ne va prima che l'impiegata
possa replicare. Come deve comportarsi l'ufficio?
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TRACCIA 20

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 prodotti venduti in una
farmacia comunale, indicare prezzo unitario e quantita
venduta, calcolare il totale per ogni prodotto e il totale

complessivo.
2) Il visto di regolarita contabile.

3) Un dipendente di un ufficio tecnico del Comune scopre che
il collega sta assegnando un appalto di manutenzione
stradale alla ditta edile del cugino. Cosa deve fare?
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TRACCIA 21

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 12 valori mensili relativi agli incassi di un
museo comunale, calcolare il totale annuo e rappresentare i
dati con un grafico a linee.

2) Il parere di regolarita contabile.

3) Un dipendente comunale scopre una frode nell'erogazione
di fondi pubblici, vuole segnalare il reato ma teme ritorsioni
lavorative. Quale istituto puo attivare il dipendente in questo
caso per segnalare la frode?
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TRACCIA 22

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un elenco di 6 candidati di un concorso con il
relativo voto da 0 a 60, calcolare la media dei voti e usare una
funzione per individuare il voto piu basso.

2) La differenza tra il parere di regolarita tecnica ed il parere
di regolarita contabile.

3) Un commerciante presenta una domanda in Comune per
ampliare il dehor del suo ristorante. Il tecnico comunale
incaricato del sopralluogo comunica al commerciante che la
pratica presenta diversi problemi e che provvedera a
rilasciare l'autorizzazione in tempo per la stagione estiva solo
previo pagamento di una somma di 2000 euro; il tecnico
lascia intendere che in caso di mancato pagamento la pratica
verra respinta determinando per il commerciante un danno
economico. Che reato sta commettendo il tecnico comunale e
come puo 'Amministrazione evitare questo tipo di reati?
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TRACCIA 23

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in una colonna 10 importi in euro, applicare
uno sconto del 15% in una seconda colonna e formattare

tutti i risultati come valuta.

2) La procedura di approvazione del Bilancio di previsione
finanziario.

3) Un operaio del Comune, che ha in custodia il furgone
d'ufficio per fare le manutenzioni, utilizza la tessera
magnetica aziendale destinata al rifornimento del mezzo
pubblico per fare carburante alla propria auto privata,
spendendo 80 €. Che reato sta commettendo l'operaio?
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TRACCIA 24

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 6 dipendenti e |le ore lavorate in
una settimana, calcolare il totale delle ore e ordinare |
dipendenti in ordine decrescente di ore lavorate.

2) L'esercizio provvisorio.

3) Un cittadino vuole sapere a quanto ammonta la
retribuzione annua erogata dal Comune ai dirigenti nel 2025.
Cosa deve fare per acquisire tale informazione?
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TRACCIA 25

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 20 numeri casuali compresi tra 1 e 200,
applicare un filtro per visualizzare solo i valori inferiori a 100.

2) Gli strumenti della programmazione finanziaria.

3) Un'associazione di quartiere vuole monitorare |'utilizzo dei
fondi pubblici per le manutenzioni delle strade negli ultimi tre
anni. Come puo acquisire tale informazione?
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TRACCIA 27

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in riga i giorni della settimana e in colonna 4
attivita lavorative, compilare le celle con valori casualida 0 a 8
e calcolare il totale per ogni attivita.

2) Il Bilancio consolidato.

3) Il servizio sociale del Comune deve pubblicare I'elenco dei
cittadini che hanno ricevuto un sussidio economico
straordinario all'Albo Pretorio online. Come e opportuno che
proceda ad effettuare tale pubblicazione?
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TRACCIA 28

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 6 articoli di magazzino di una
farmacia comunale, indicare la quantita disponibile e
applicare la formattazione condizionale ai valori inferiori a 5.

2) La differenza tra prenotazione ed impegno di spesa.

3) Un dipendente dell'ufficio tributi invia per errore I'estratto
conto TARI di un cittadino, contenente dati patrimoniali e
personali, all'indirizzo email di un altro cittadino omonimo.
Come deve comportarsi l'ufficio?
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TRACCIA 29

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 10 date consecutive a partire dal primo giorno
del mese corrente, formattarle come data estesa e
aggiungere una colonna con il numero del giorno della
settimana corrispondente.

2) La funzione autorizzatoria del Bilancio di previsione.

3) Un impiegato del servizio sociale comunale deve inviare
una comunicazione a 150 cittadini riguardante l'erogazione
del contributo Dote Famiglia per il quale hanno fatto istanza.
Per errore, inserisce tutti gli indirizzi email nel campo "A:"
oppure "Cc:" anziché in "Ccn". Subito dopo l'invio, un
cittadino risponde infuriato segnalando che ora tutti i
destinatari conoscono la sua email privata. Come deve
gestire l'errore I'Ufficio?
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TRACCIA 30

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 6 spese del bilancio comunale (es.
sociale, scuola, verde, ecc), indicare lI'importo di ciascuna
spesa, calcolare il totale e rappresentare la distribuzione con
un grafico a torta.

2) Il Documento Unico di Programmazione.

3) L'ufficio servizi scolastici del Comune predispone il nuovo
modulo per l'iscrizione dei bambini all'asilo nido comunale.
Oltre ai dati anagrafici dei genitori e del minore e
all'attestazione ISEE, il modulo richiede obbligatoriamente di
indicare l'orientamento religioso dei genitori. Come deve
valutare questa modaulistica il Responsabile della Protezione
dei Dati (RPD/DPQO)?
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TRACCIA 31

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 10 valori in colonna, formattare le celle come
percentuale e calcolare il valore medio.

2) Il Piano Esecutivo di Gestione.

3) Un dipendente dell'Ente, frustrato per la situazione di
degrado in cui versa il suo quartiere, scrive un post infuocato
sul suo profilo Facebook privato definendo il Sindaco e gli
assessori "degli incompetenti totali". Come si qualifica tale
esternazione e come dovrebbe comportarsi
I'"Amministrazione?
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TRACCIA 32

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 7 nominativi, cognome, nome e
citta, ordinare i dati alfabeticamente per cognome.

2) Il rendiconto della gestione.

3) Un istruttore amministrativo dell'ufficio cultura non
condivide le scelte politiche della Giunta in merito al taglio
dei fondi per la biblioteca. La sera, dal proprio profilo
Facebook privato, scrive un post polemico: "Il nostro Sindaco
e la sua Giunta non capiscono nulla di cultura, stanno
distruggendo il paese con decisioni ridicole. Vergogna!". Il
post e visibile a tutti i suoi amici, tra cui molti cittadini del
Comune. Come si qualifica tale esternazione e come
dovrebbe comportarsi I'Amministrazione?
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TRACCIA 33

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 12 valori casuali compresi tra 50 e 150,
applicare la formattazione condizionata per i valori maggiori
di 100.

2) Le conseguenze della mancata approvazione del
rendiconto della gestione entro il termine del 30 aprile.

3) Un dipendente del Comune si presenta al lavoro in
evidente stato di ebbrezza. Come gestirebbe questa
situazione?
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TRACCIA 35

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in una colonna 10 numeri casuali tra 1 e 100,
applicare la formattazione condizionale per evidenziare i
valori superiori alla media.

2) La verifica della salvaguardia degli equilibri di Bilancio.

3) Tizio e proprietario di un immobile di categoria catastale
A4, avente una rendita di € 1.200,00, adibita ad abitazione

principale. Deve pagare I'ILIA?
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TRACCIA 36

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in una colonna 10 numeri casuali tra 20 e 800,
applicare la formattazione condizionale per evidenziare i

valori inferiori alla media.

2) Lanticipo di cassa per i contributi erogati da altro Ente.

3) Caio e proprietario di un immobile a destinazione
commerciale che affitta a terzi. Deve pagare la TARI?
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TRACCIA 37

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 10 importi in euro, calcolare in una
seconda colonna il valore aumentato del 10% e
rappresentare i risultati con un grafico a colonne.

2) L'impegno di spesa e la corretta imputazione secondo il
principio della competenza finanziaria potenziata.

3) Cosa puo fare un cittadino che riceve un avviso di
accertamento per il mancato pagamento della TARI?
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TRACCIA 38

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 10 libri, autore e anno di
pubblicazione, applicare un filtro per visualizzare solo i libri
pubblicati dopo il 2015.

2) Laccertamento di entrata e la corretta imputazione
secondo il principio della competenza finanziaria potenziata.

3) Nel caso in cui il bilancio di previsione non sia stato
approvato entro il 31/12, in quanto sono stati prorogati i
termini con decreto del Ministero dell'interno, cosa succede?
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TRACCIA 39

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in colonna 10 numeri casuali compresitra 1 e
30, ordinare i dati in ordine decrescente e applicare i bordi.

2) Le conseguenze della mancata approvazione del Bilancio di
previsione entro il 31 dicembre.

3) Durante un‘alluvione crolla un muro di contenimento in
una strada pubblica del Comune, vengono avviati i lavori in
somma urgenza: il Comune deve limitarsi a rimuovere il
pericolo o puo con l'occasione sistemare la via?



CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI 6 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 40

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 6 servizi comunali e il relativo
budget, calcolare la percentuale di ogni servizio sul totale e
creare un grafico a torta.

2) Le principali entrate del bilancio di previsione per il
Comune.

3) Cosa succede qualora il Dirigente responsabile apponga
un parere tecnico contrario su una deliberazione di
competenza della Giunta Comunale?
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TRACCIA 43

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 10 libri, autore e anno di
pubblicazione, applicare un filtro per visualizzare solo i libri
pubblicati prima del 2010.

2) Le fasi di gestione della spesa pubblica, con particolare
riguardo alla differenza tra impegno e pagamento.

3) La gestione della liquidazione di una fattura nell'ipotesi in
cui la ditta che I'ha emessa si trovi in posizione di irregolarita
del DURC.
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TRACCIA 46

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 nominativi e la relativa eta,
applicare un filtro per visualizzare solo le persone con eta
maggiore di 18 anni.

2) Le fattispecie che permettono il riconoscimento di un
debito fuori bilancio.

3) Lamministrazione nega il rilascio di un’autorizzazione.
Riesaminato il provvedimento rileva un proprio errore di
valutazione. Come procede?
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TRACCIA 47

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 nominativi e la relativa eta,
applicare un filtro per visualizzare solo le persone con eta
minore di 18 anni.

2) Il servizio di tesoreria.

3) Se nel bilancio di previsione non e previsto lo stanziamento
d'entrata per la tassa di partecipazione ai concorsi, posso
accertare l'entrata?



CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI 6 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO NEL PROFILO DI "ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABILE" CATEGORIA C DA DESTINARE AD ATTIVITA’
PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 48

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare un foglio con 3 musei comunali e gli incassi dei
visitatori realizzati in 4 trimestri, calcolare la media
trimestrale per ciascun museo.

2) Il fondo di riserva: composizione e suo utilizzo.

3) Il/la dipendente dell’Ente deve effettuare l'istruttoria
propedeutica alla liquidazione di una fattura. Quali controlli
deve effettuare prima di poter procedere alla liquidazione
della stessa?
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PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 49

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 6 valori casuali in euro relativi agli incassi
giornalieri di un museo comunale, calcolare l'incasso medio e
applicare un filtro per valori inferiori alla media.

2) La contabilita finanziaria e la contabilita economico-
patrimoniale.

3) Quali sono le conseguenze disciplinari in caso di falsa
certificazione per la giustificazione dell'assenza dal servizio
nelllambito di un rapporto di lavoro alle dipendenze di un
Ente Locale?
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TRACCIA 50

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 clienti della farmacia
comunale e I'importo degli acquisti, ordinare i clienti dal
minore al maggiore importo e formattare la colonna degli
importi in valuta.

2) I riflessi contabili dell'affidamento di un‘opera pubblica il
cui cronoprogramma si riflette su piu esercizi.

3) Tizio decide di donare al Comune dei quadri. Il Comune
puo accettare la donazione presentata dal privato cittadino?
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TRACCIA 52

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 articoli di una farmacia
comunale, in una colonna indicare il prezzo comprensivo di
IVA al 22%, nella colonna successiva calcolare I'imponibile di
ciascun articolo.

2) Il piano triennale dei lavori pubblici: contenuto e riflessi
contabili.

3) Un Consigliere Comunale si presenta e le chiede di
visionare una pratica di erogazione di un contributo ad una
Associazione del territorio che lei sta istruendo. Come si
comporta?
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PREVALENTEMENTE IN AMBITO CONTABILE.

TRACCIA 53

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 articoli, prezzo senza IVA e
aliquota IVA al 10%, calcolare il prezzo finale per ciascun
articolo.

2) Le entrate a destinazione vincolata.

3) Il Dirigente del Servizio in cui lei presta Servizio le
impartisce una disposizione che non ritiene corretta. Come si
comporta?
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TRACCIA 55

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Creare una tabella con 5 quartieri e il numero di
abitanti, ordinare i quartieri in ordine decrescente di abitanti
e creare un grafico a barre.

2) Il piano delle alienazioni e valorizzazioni immobiliari:
contenuto e riflessi contabili.

3) Il Collegio dei Revisori esprime parere negativo su una
variazione al Bilancio. Quali sono le conseguenze?
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TRACCIA 57

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire 12 valori relativi alle spese mensili, calcolare il
totale e la media mensile.

2) Il principio della prudenza con riferimento al Bilancio di
previsione finanziario.

3) Un consigliere comunale le chiede documenti contenenti
dati personali. Indichi come procedere e quale esito
documentare.
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TRACCIA 58

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS

Excel. Creare una tabella con 5 corsi e il numero di iscritti,

calcolare il totale degli iscritti e rappresentare i dati con un
grafico a torta.

2) La differenza tra gli impegni a competenza e gli impegni a
residuo.

3) Una sentenza definitiva condanna il Comune al pagamento
di somme. Qual é l'iter per procedere al pagamento?
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TRACCIA 59

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in una colonna 10 importi in euro, applicare un
incremento del 20% in una seconda colonna e formattare
tutti i risultati come valuta.

2) Significato e conseguenze della riduzione di un impegno
mantenuto a residuo.

3) Un ufficio riceve un’istanza incompleta ma sanabile. Come
si comporta in qualita di istruttore della pratica?
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TRACCIA 60

1) Predisposizione di un elaborato informatico tramite MS
Excel. Inserire in una colonna 8 importi in euro, applicare una
riduzione del 10% in una seconda colonna e formattare
applicando i bordi.

2) I riflessi contabili dell'acquisizione di un bene immobile al
patrimonio dell'ente.

3) Un candidato di un concorso dichiara un requisito in
autocertificazione. Quali passaggi essenziali deve svolgere
Iistruttore?
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