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LETTERA DI INVITO

OGGETTO: Procedura di Accordo Quadro per la manutenzione, gestione e implementazione del
sistema wi-fi  indoor dei palazzi comunali mediante RDO APERTA del MEPA con il  criterio del
prezzo più basso – Spesa presunta Eur 220.000,00 (IVA esclusa) - CIG________________-
RICHIESTA DI OFFERTA.
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Art.1 - PREMESSE

Premesso che con determinazione dirigenziale del .............., n.............., è stato stabilito di indire una
procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i.,
con l’utilizzo dell’r.d.o. aperta del Mercato elettronico della pubblica amministrazione per la stipula
di un accordo quadro relativo ai servizi  di manutenzione, gestione e implementazione del sistema
wi-fi indoor dei palazzi comunali e relative forniture, per un importo complessivo stimato  di  €
220.000,00, oltre Iva e con l’utilizzo del criterio del minor prezzo, di cui all’art. 50, comma 4  del
d.lgs. n. 36/2023  si  invitano  gli  operatori  economici  interessati, fermi  restando  i  requisiti  di



 

ammissibilità, a partecipare alla procedura negoziata in oggetto e a presentare apposita offerta,
intendendosi,  con  l’avvenuta  partecipazione,  pienamente  riconosciute  e  accettate  tutte  le
modalità,  le  indicazioni  e  le  prescrizioni  previste  dalla  presente  lettera  d’invito  e  dalla
documentazione di gara allegata approvati con la determinazione sopra richiamata.

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la stazione
committente  può  procedere  all’esclusione  anche  in  ragione  di  cause  ostative  non  rilevate
durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della
medesima.

Art.2 - OGGETTO DELL’APPALTO

Il presente appalto ha ad oggetto i servizi di manutenzione, gestione e implementazione del sistema
wi-fi indoor dei palazzi comunali e le forniture correlate,  secondo quanto indicato nel capitolato
speciale di appalto allegato.
Il CPV della procedura è:  72315000-6, “Servizi di gestione e supporto di reti di trasmissione dati”. 
La  presente  procedura  si  svolgerà  attraverso  l’utilizzazione  della  piattaforma  acquistinretepa,
secondo quanto previsto dall’art. 50, comma 1 lett. e) del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i., con l’utilizzo di
una RDO APERTA del Mercato elettronico della pubblica amministrazione (in conformità a quanto
disposto dall’art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006) secondo il criterio del prezzo più basso di
cui all’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023.
L'offerta dovrà essere formulata sulla base del capitolato e degli altri documenti di gara allegati alla
RDO.
Fermi restando i requisiti di ammissibilità a partecipare alla procedura negoziata in oggetto, con la
presentazione dell’offerta gli operatori economici intendono pienamente riconosciute e accettate
tutte  le  modalità, le  indicazioni  e  le  prescrizioni  previste  dalla  presente  lettera  d’invito  e  dai
documenti di gara allegati alla RDO.
Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la stazione
committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante
lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima

Art.3 - REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti iscritti al Mercato elettronico di Consip, singoli,
consorziati, temporaneamente raggruppati o aggregati, di cui all’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023.

Nel caso in cui un operatore economico intenda presentare offerta in qualità di mandatario di
operatori riuniti, tutti i soggetti per conto dei quali l’operatore iscritto agisce devono essere a
loro  volta  già  iscritti  al  Mercato  elettronico  di  Consip  al  momento  della  presentazione
dell’offerta.
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora  abbia  partecipato  alla  gara  medesima  in  raggruppamento  o  consorzio  ordinario  di
concorrenti. I  consorzi  di  cui  agli  articoli  65, comma 2, lettera d) e 66, comma 1, lettera g),
indicano in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre. A norma dell’art. 67, co. 4,
la  partecipazione  alla  gara  in  qualsiasi  altra  forma  da  parte  del  consorziato  designato  dal
consorzio offerente determina l’esclusione del medesimo se sono integrati i presupposti di cui
all’articolo 95, comma 1, lettera  d), sempre che l’operatore economico non dimostri  che la



 

circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi
contrattuali, fatta salva la facoltà di cui all’articolo 97.

I  requisiti  di  partecipazione  di  cui  gli  operatori  economici  concorrenti  devono  –  a  pena  di
esclusione – essere in possesso sono i seguenti:

a) requisiti di ordine generale ovvero insussistenza dei motivi di esclusione di  cui agli artt. dal
94 al 98 del d.lgs. n. 36/2023;

b) requisiti di iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA;
c) di  essere  iscritto  alla   piattaforma  del  MePA  Bando  SERVIZI, Categoria:  Servizi  di

manutenzione, assistenza tecnica e gestione-Mepa;
d) avere svolto nel triennio precedente  almeno un appalto per servizi di  manutenzione,

gestione e implementazione di sistemi di wi-fi, per soggetti pubblici o privati, di importo
non inferiore a 60.000,00 euro;

e) di  essere  in  possesso  della  seguente  certificazione: Ubiquiti  Enterprise  Wireless  Admin
(UEWA).

Ai fini della partecipazione alla presente procedura il possesso dei requisiti di cui alle lettere a) b)
c)  sopra citate si intendono dichiarati a norma del D.P.R. n. 445/2000 in forza dell’iscrizione al
Mercato elettronico di Consip. I  requisiti  di  cui  alle lettere d) e e) dovranno essere dichiarati
attraverso apposita DSAN secondo il modello allegato. In ogni caso, la stazione appaltante si riserva
di effettuare le prescritte verifiche sull’effettivo possesso dei requisiti di idoneità professionale, di
capacità  economico-finanziaria  e  di  capacità  tecnico-professionali  dichiarate  dall’Operatore
economico  aggiudicatario  nelle  dichiarazioni  prodotte  in  sede  di  abilitazione  alla  predetta
piattaforma telematica e in sede di gara.

Art.4 - VALORE DELL’APPALTO 

L’importo massimo delle prestazioni oggetto dell’accordo quadro è stimato in complessivi euro
220.00,00 + IVA 22% per un totale di euro 268.400,00 (IVA 22% inclusa).

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera stimati sui servizi di gestione del
sistema pari ad  19.739,20 annui calcolati sulla base del costo orario della manodopera di un€
impiegato di V livello, contratto Commercio per un totale di 1040 ore.

Gli oneri di sicurezza stimati nel DUVRI sono pari a Zero.

Art.5 - TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’APPALTO

I termini e le modalità di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed i termini e modalità di
pagamento, sono descritti nel presente documento e nel Capitolato tecnico e negli altri documenti
di gara allegati, nonché nelle condizioni generali del MEPA.
Viene  fatto  inoltre  espresso  rinvio  alla  documentazione  relativa  alla  disciplina  del  Mercato
Elettronico, ivi compresi il  Bando di Abilitazione e i relativi Allegati (es. il  Capitolato Tecnico, le
Condizioni Generali di Contratto, le Regole, etc.), nonché in generale tutti gli atti e i documenti
che disciplinano l’Abilitazione, la registrazione, l’accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato
Elettronico



 

Art.6 - DURATA DELL’APPALTO ED INCREMENTO ENTRO IL QUINTO 
D’OBBLIGO

La  durata  dell’accordo  quadro  è  di  3  anni  a  decorrere  dalla  sottoscrizione  della  stipula  del
contratto di accordo quadro.

Art.7 - RISCHI DA INTERFERENZA

Gli  accertamenti  effettuati  hanno  evidenziato  la  presenza  di  possibili  rischi  da  interferenza  e
conseguentemente è stato prodotto il DUVRI, che si rende disponibile, quale parte integrante del
presente atto, agli operatori di cui alla presente procedura. Nel DUVRI viene evidenziata l’assenza
di costi per l’attuazione delle misure di contrasto alle interferenze in quanto trattasi di semplici e
normali norme comportamentali.

Art.8 - DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

La  documentazione  richiesta  ai  fini  della  RDO  si  distingue  in  “DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” e  “OFFERTA ECONOMICA” che dovranno essere prodotte attraverso la
piattaforma del mercato elettronico della PA.
A pena di  esclusione, tutta  la  documentazione richiesta  dovrà  essere fornita, secondo quanto
prescritto nel presente documento e relativi allegati, nella forma di documento informatico firmato
digitalmente o (ove previsto) in copia per immagine di documento analogico (cartaceo), ed inviata
mediante il sistema RDO con invio telematico (tramite Sistema MePA).
L'offerta  economica  deve,  a  pena  di  esclusione,  essere  firmate  digitalmente  dal  Legale
rappresentante  o  Procuratore  dell’impresa  concorrente,  ovvero  dai  Legali  rappresentanti  o
Procuratori in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari. (N.B.: in caso di procura, il
concorrente deve allegare copia per immagine su supporto informatico della procura medesima. La
conformità del documento informatico all’originale in possesso del concorrente è autocertificata
da quest’ultimo nell’istanza di partecipazione, a pena di esclusione, ai sensi del d.P.R. n. 445/2000).
Tutta la documentazione dovrà essere fornita entro e non oltre il termine perentorio stabilito nel
Sistema MePA, pena l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla gara.

1) CONTENUTO DELLA BUSTA "A" VIRTUALE - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La busta "A" virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione:
A) dichiarazione  sostitutiva  resa  ai  sensi  del  d.p.r. 28  dicembre  2000, n. 445  utilizzando  il

DGUE, concernente il  possesso dei requisiti  generali, sottoscritta con firma digitale dal
legale rappresentante della ditta

B) Istanza  di  partecipazione  secondo  il  modello  allegato  con  l’indicazione  relativa
all’esecuzione, nell’ultimo triennio, di almeno un contratto per soggetti pubblici o privati, per
servizi  di  manutenzione, gestione e implementazione di  sistemi  di  wi-fi  di  importo non
inferiore a 60.000,00 euro e al possesso della  certificazione Ubiquiti Enterprise Wireless
Admin (UEWA).

C) eventuale  PROCURA  (speciale o generale) comprovante i  poteri e la legittimazione del
procuratore a partecipare alla gara e a presentare l’offerta, da rendere anche in forma di copia
scansionata di  documento analogico purché accompagnata da dichiarazione di  conformità
all’originale sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante; 

D) ATTESTAZIONE del pagamento della tassa sulle gare;

2) CONTENUTO DELLA BUSTA “B” VIRTUALE – OFFERTA ECONOMICA

La busta “B” virtuale deve contenere, a pena di esclusione:



 

A) la  dichiarazione  con  modalità  digitale  di  offerta  del  concorrente  con  l’indicazione  del
ribasso percentuale offerto e l’indicazione al netto dell’IVA. Il modello viene generato
dal  Sistema,  con  l’apposizione  della  firma  digitale  del/dei  legale/i  rappresentante/i  o
procuratore/i dell’impresa/delle imprese concorrente/i.

B) File  “Elenco prezzi  a base di  gara” compilato con l’indicazione della  percentuale  di
ribasso offerto (solo cella B3 del file);

C) La dichiarazione sui costi della manodopera e sui costi di sicurezza aziendali. Si fa presente
che, a norma dell’art. 108, comma 9 del d.lgs. n. 36/2023, l’operatore economico ha l’onere
di specificare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, nonché i propri costi di
manodopera.

A norma dell’art. 11 del D.Lgs. 36/2023, si ritiene che il contratto collettivo di lavoro da applicare
al personale impiegato nell’appalto sia il seguente: COMMERCIO.

In conformità a quanto previsto dal medesimo articolo 11, l’operatore economico deve indicare
nella propria offerta il contratto concretamente applicato.

Inoltre, deve  dichiarare  l’equivalenza  delle  tutele, rispetto  a  quelle  garantite  dal  contratto
collettivo  indicato  dalla  stazione  appaltante  nel  caso  in  cui  i  due  contratti  non  coincidano
(utilizzare l’apposito modulo di equivalenza allegato).

Il  sottoscritto  deve  dichiarare  di  impegnarsi  ad  applicare, per  tutta  la  durata  dell’appalto, il
suddetto contratto collettivo.

In caso di  partecipazione di  operatori  plurisoggettivi  non ancora costituiti, l’offerta deve essere
sottoscritta, con le modalità  sopra indicate, da tutti  gli  operatori  economici  che costituiranno i
raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti o la rete di imprese e contenere
l’impegno  che, in  caso  di  aggiudicazione  della  gara, gli  stessi  operatori  conferiranno  mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, indicandolo specificamente quale mandatario, il
quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

Vengono inoltre resi disponibili, in visione:
a) disciplinare di gara;
b) capitolato speciale;
c) schema di contratto;
d) documento di gara unico europeo in formato elettronico;
e) Il patto di integrità;
f) schema di contratto attuativo
g) consistenza apparati
h) descrizione infrastruttura Wifi indoor;
i) duvri;
j) elenco prezzi a base di gara;

I documenti sopra citati non devono essere restituiti firmati digitalmente, poiché i medesimi si
intendono accettati dalla ditta concorrente, in conformità a quanto previsto dalle regole di  e-
procurement, come meglio specificato anche nell’offerta generata dal sistema.

Art.9 - SUBAPPALTO

Il concorrente può dichiarare, nella documentazione di gara, le parti di  fornitura/servizio che
intende eventualmente subappaltare.



 

Sono comunque vietati l’integrale cessione del contratto di appalto e l’affidamento a terzi della
integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni che ne sono oggetto, così come l’esecuzione
prevalente delle lavorazioni ad alta intensità di manodopera. Il subappaltatore deve garantire gli
stessi  standard  qualitativi  e  prestazionali  previsti  nel  contratto  di  appalto  e  riconoscere  ai
lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe garantito il
contraente  principale, inclusa  l’applicazione  degli  stessi  contratti  collettivi  nazionali  di  lavoro,
qualora  le  attività  oggetto  di  subappalto  coincidano  con  quelle  caratterizzanti  l’oggetto
dell’appalto  ovvero  riguardino  le  lavorazioni  relative  alle  categorie  prevalenti  e  siano  incluse
nell’oggetto sociale del contraente principale.

Il contraente principale e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

Art.10 - AVVALIMENTO

Il  concorrente  può  avvalersi  di  dotazioni  tecniche,  risorse  umane  e  strumentali  messe  a
disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di
ordine speciale di cui all’art. 3 e/o per migliorare la propria offerta.
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario
mette a disposizione del  concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un
requisito di partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le
finalità. 
Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa
gara partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a
disposizione, pena l’esclusione di entrambi i soggetti.
Ai  sensi  dell’art. 372, comma  4  del  codice  della  crisi  di  impresa  e  dell’insolvenza, per  la
partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’art. 40
del  succitato  codice  e  il  momento  del  deposito  del  decreto  previsto  dall'art. 47  del  codice
medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto.
L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preventivo.
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla
Camera di commercio.

L’ausiliario deve:
a) possedere i requisiti  di cui all’articolo 3 oggetto di avvalimento  e dichiararli presentando un
proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;
b)  impegnarsi, verso  il  concorrente  che  si  avvale  e  verso  la  stazione  appaltante, a  mettere  a
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse oggetto di avvalimento.
Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere
nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a
condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che
tale circostanza sia comprovabile con data certa.
Non è sanabile – e quindi è causa di esclusione dalla gara – la mancata indicazione delle risorse
messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di
ordine speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro …… ( indicare il numero dei giorni previsti)
giorni  decorrenti  dal  ricevimento  della  richiesta  da  parte  della  stazione  appaltante.
Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento.
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei 
requisiti, la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità il comportamento tenuto 
dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’art. 96, comma 15. L’operatore economico può 



 

indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione 
può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il 
mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente.

Art.11 - SOCCORSO ISTRUTTORIO

Si  precisa  che,  a  norma  dell’art.  101,  comma  1  del  d.lgs.  n.  36/2023,  le  carenze  della
documentazione, con  esclusione  di  quelle  afferenti  all’offerta  economica  e  all’offerta  tecnica,
saranno ammesse al soccorso istruttorio.

L’operatore economico che non adempie  alle  richieste  della  stazione appaltante  nel  termine
stabilito è escluso dalla gara.

Inoltre, sempre a norma dell’art. 101 del d.lgs. 36/20223, la stazione appaltante si riserva di chiedere
chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato. I chiarimenti
resi  dall’operatore  economico  non  possono  modificare  il  contenuto  dell’offerta  tecnica  e  dell’offerta
economica. Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore economico, con le stesse modalità di
presentazione  della  domanda  di  partecipazione, può  richiedere  la  rettifica  di  un  errore  materiale
contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine
per la loro presentazione a condizione che la rettifica non comporti  la presentazione di  una nuova
offerta, o comunque la sua modifica sostanziale, e che resti comunque assicurato l’anonimato.

Art.12 - IMPEGNO DEL CONCORRENTE

In conformità a quanto previsto dall’art. 102 del d.lgs. 36/2023 il concorrente assume i seguenti
impegni:

a) garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato;

b) garantire l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, tenendo conto, in
relazione all’oggetto dell’appalto e alle prestazioni  da eseguire, anche in maniera prevalente, di
quelli  stipulati  dalle  associazioni  dei  datori  e  dei  prestatori  di  lavoro  comparativamente  più
rappresentative  sul  piano  nazionale  e  di  quelli  il  cui  ambito  di  applicazione  sia  strettamente
connesso con l’attività oggetto dell’appalto svolta dall’impresa anche in maniera prevalente, nonché
garantire  le  stesse  tutele  economiche  e  normative  per  i  lavoratori  in  subappalto  rispetto  ai
dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare;

Art.13 - MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE

Per  prendere  parte  alla  procedura  di  gara  gli  Operatori  dovranno  far  pervenire  nel  sistema
telematico entro il termine che sarà indicato nella RDO del portale www.acquistinrete.it, pena
l’esclusione, le offerte corredate della documentazione richiesta, come precedente illustrato.
La documentazione amministrativa da produrre per la partecipazione alla gara e quella a corredo
dell’offerta economica nonché la stessa offerta economica, dovranno avere la forma di documento
informatico e dovranno essere sottoscritte mediante firma digitale e dovranno essere inviate per
via telematica con le modalità e in conformità a quanto stabilito dalla disciplina di  utilizzo del



 

mercato elettronico.
L'apertura  delle  buste  virtuali  avverrà  in  seduta  pubblica  mediante  collegamento  da  parte
dell’operatore economico alla piattaforma telematica del Mercato elettronico di Consip.  Le attività
in seduta pubblica inizieranno secondo quanto verrà pubblicato sulla piattaforma MePA dopo la
scadenza del termine di presentazione delle offerte.
Nella  seduta  verrà  preliminarmente  esaminata  la  documentazione  amministrativa  e
successivamente, all’esito di tali verifiche, l'offerta economica e relativi allegati.
La  graduatoria  delle  offerte  ritenute  valide  verrà  stilata  in  modalità  automatica  dal  sistema
telematico in relazione al ribasso percentuale offerto per l'appalto.

Dopo l’eventuale  accertamento della  congruità  delle  offerte  la  stazione appaltante  provvederà
all’aggiudicazione ed alla  verifica  del  possesso dei  prescritti  requisiti  di  partecipazione in  capo
all’operatore economico aggiudicatario.

La stazione appaltante si  riserva di  procedere all’aggiudicazione anche in presenza di  una sola
offerta valida, purché ritenuta congrua.
L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione.
Qualora l’operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere alla stipula del contratto o
all’avvio  dell’appalto  nei  termini  stabiliti,  si  procederà  alla  revoca  dell’aggiudicazione,
all’incameramento  della  garanzia  provvisoria  eventualmente  richiesta  e  a  nuova  aggiudicazione
all’operatore economico immediatamente successivo in graduatoria.

Art.14 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E ANOMALIA DELL'OFFERTA

L’appalto verrà aggiudicato secondo il criterio del prezzo più basso di cui all’art. 108 del
D.Lgs. n. 36/2023 sulla base della percentuale di ribasso offerto.

La  stazione  appaltante, prima  di  predisporre  la  proposta  di  aggiudicazione, valuterà  la
congruità delle offerte che presentano un ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia ai sensi
dell’art. 54, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023, calcolata secondo il metodo A previsti nell’allegato II.2.

“METODO A

1) Quando il numero delle offerte ammesse è pari o superiore a quindici, la congruità delle offerte
è  valutata  sulle  offerte  che  presentano  un  ribasso  pari  o  superiore  a  una  soglia  di  anomalia
determinata; al fine di non rendere predeterminabili dagli offerenti i parametri di riferimento per il
calcolo della soglia di anomalia, il RUP o la commissione giudicatrice procedono come segue:

a) calcolo della somma e della media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse,
con esclusione del 10 per cento, arrotondato all'unità superiore, rispettivamente delle offerte di
maggior ribasso e quelle di minor ribasso; le offerte aventi un uguale valore di ribasso sono prese
in considerazione distintamente nei loro singoli valori; qualora, nell’effettuare il calcolo del 10 per
cento, siano presenti una o più offerte di eguale valore rispetto alle offerte da accantonare, dette
offerte sono altresì da accantonare;
b) calcolo dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la media calcolata ai
sensi della lettera a), esclusi quelli accantonati di cui alla lettera a);
c) calcolo della soglia come somma della media aritmetica e dello scarto medio aritmetico dei
ribassi di cui alla lettera b); d) la soglia calcolata alla lettera c) viene decrementata di un valore



 

percentuale, pari al prodotto delle prime due cifre dopo la virgola della somma dei ribassi di cui
alla lettera a), applicato allo scarto medio aritmetico di cui alla lettera b);
d) la soglia calcolata alla lettera c) viene decrementata di un valore percentuale, pari al prodotto
delle prime due cifre dopo la virgola della somma dei ribassi di cui alla lettera a), applicato allo
scarto medio aritmetico di cui alla lettera b).

2) Quando il  numero delle offerte ammesse è inferiore a quindici, la congruità delle offerte è
valutata  sulle  offerte  che  presentano  un  ribasso  pari  o  superiore  a  una  soglia  di  anomalia
determinata; ai  fini  della  determinazione  della  congruità  delle  offerte, al  fine  di  non  rendere
predeterminabili dagli offerenti i parametri di riferimento per il calcolo della soglia di anomalia, il
RUP o la commissione giudicatrice procedono come segue:

a) calcolo della media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione
del 10 per cento, arrotondato all'unità superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e
quelle di minor ribasso; le offerte aventi un uguale valore di ribasso sono prese in considerazione
distintamente  nei  loro  singoli  valori; qualora, nell’effettuare  il  calcolo  del  10  per  cento, siano
presenti una o più offerte di eguale valore rispetto alle offerte da accantonare, dette offerte sono
altresì da accantonare;
b) calcolo dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la media calcolata ai
sensi della lettera a), esclusi quelli accantonati di cui alla lettera a);
c) calcolo del rapporto tra lo scarto medio aritmetico di cui alla lettera b) e la media aritmetica di
cui alla lettera a);
d) se il rapporto di cui alla lettera c) è pari o inferiore a zero virgola quindici, la soglia di anomalia è
pari  al  valore della  media aritmetica di  cui  alla  lettera a)  incrementata del  20 per cento della
medesima media aritmetica);
e) se il rapporto di cui alla lettera c) è superiore a zero virgola quindici, la soglia di anomalia è
calcolata come somma della media aritmetica di cui alla lettera a) e dello scarto medio aritmetico
di cui alla lettera b);

3) Tutti gli sconti superiori alla soglia di anomalia sono automaticamente esclusi. Tra le offerte non
escluse, la stazione appaltante individua come vincitrice quella con lo sconto maggiore. Lo sconto
di  aggiudicazione  corrisposto  all’impresa  aggiudicataria  è  quello  che  questa  stessa  impresa  ha
presentato. In  caso di  pareggio  tra  le  offerte  di  maggior  ribasso, il  vincitore è  deciso con un
sorteggio”.

Nei conteggi per definire la soglia di anomalia delle offerte, si terrà conto dei ribassi percentuali
fino alla  terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta cifra decimale sia
pari  o  superiore  a  cinque. Inoltre  le  medie  sono  calcolate  fino  alla  terza  cifra  decimale
arrotondata all’unità superiore qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

Art.15 - ESCLUSIONE AUTOMATICA DELLE OFFERTE CHE PRESENTANO UNA 
PERCENTUALE DI RIBASSO SUPERIORE ALLA SOGLIA DI ANOMALIA

La stazione appaltante procederà, a norma dell’art. 54, comma 1 del d.lgs. n. 36/2023, all’esclusione
automatica delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di
anomalia. Non si procederà all’esclusione automatica qualora il  numero di offerte ammesse sia
inferiore a cinque.

Art.16 - PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO -  STIPULA DEL CONTRATTO.

All’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione si addiverrà alla stipula
del contratto, mediante sottoscrizione del contratto di accordo quadro.



 

Prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario è tenuto a costituire apposita garanzia definitiva,
del 2% ai sensi dell’art. 117 del d.lgs. 36/2023. La garanzia può essere costituita mediante cauzione,
come precisato nell’art. 106 del codice dei contratti, al quale si formula espresso rinvio, o con
garanzia fideiussoria, anche in questo caso, con le modalità specificate dal citato art. 106, purché
contenga  la  rinuncia  all’eccezione  di  cui  all’art. 1957, comma  2  del  codice  civile, preveda
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, preveda
l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.

Non verrà accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.

L’importo della garanzia definitiva può essere ridotto, oltre ai casi contemplati dall’art. 106, co. 8,
primo, secondo e terzo periodo, anche per una percentuale pari a 20 per cento, cumulabile con le
riduzioni di cui al primo e secondo periodo del comma 8, quando l’operatore economico possegga
una o più certificazioni o marchi individuati, tra quelli previsti dall’allegato II.13 del codice.

Sono  a  carico  della  ditta  appaltatrice  le  spese  di  bollo, scritturazione, copie  di  eventuali
registrazioni e ogni altro onere necessario alla stipulazione del contratto.

Le spese per imposta di bollo sono a carico esclusivo dell’operatore contraente, il quale dovrà
corrispondere  l’importo  in  conformità  alla  tabella  di  cui  all’allegato  I.4  del  d.lgs. 36/2023.
L’importo esatto verrà quantificato e comunicato solo dopo l’aggiudicazione dell’appalto.

Come stabilito dall’art. 55, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023 non si applica il termine dilatorio di stand-
still di 35 giorni per la stipula del contratto.
Sui contratti attuativi/ordinativi di fornitura a valere sull’accordo quadro non verrà chiesta alcuna
garanzia definitiva aggiuntiva. 

Art.17 - CONTATTI E COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni  tra la  stazione appaltante e l’operatore economico che si  rendessero
necessarie nel corso della presente procedura quali, a titolo esemplificativo, eventuali richieste di
chiarimenti o di documenti dovranno di regola essere effettuate utilizzando l’apposita posta del
Mercato elettronico.

Diversamente, verranno effettuate mediante PEC, e comunque mediante le modalità descritte
dall’art. 90 del d.lgs. n. 36/2023, le comunicazioni contemplate nel suddetto articolo, come ad es. la
comunicazione di aggiudicazione o di esclusione dall’appalto.

Art.18 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI

Responsabile del procedimento è il direttore del Servizio Trasformazione Digitale.
L’accesso agli atti è disciplinato dagli artt. 35 e 36 del d.lgs. n. 36/2023.

Art.19 - RICORSI

Avverso gli atti della presente procedura è possibile presentare ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale per la Regione Friuli Venezia Giulia.

Art.20- TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI

L’operatore economico è tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della legge 13 agosto
2010, n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari.
Nello specifico è tenuto a:



 

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso banche
o presso la  società Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via  esclusiva, alla  commessa
oggetto del presente capitolato dandone comunicazione alla stazione appaltante;

b) eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione del presente appalto
garantendone  la  registrazione  sul  conto  corrente  dedicato, utilizzando  esclusivamente  lo
strumento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di pagamento idonei ad assicurare la
tracciabilità delle transazioni;

c) assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.);
d) comunicare  alla  stazione  appaltante, entro  sette  giorni  dall’accensione  dei  conti  correnti

dedicati  gli  estremi  identificativi  degli  stessi, le  generalità  e  il  codice  fiscale  delle  persone
delegate ad operare su di essi.

Art.21 - RISERVATEZZA

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 (di seguito “Codice Privacy”), e successive modifiche e
integrazioni, e  degli  art. 13 e 14 del  Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR 2016/679), recante
disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, si
informa  che  i  dati  personali  forniti  dagli  Operatori  economici  ai  fini  della  partecipazione  alla
presente  procedura  saranno  raccolti  e  trattati  nell’ambito  del  medesimo  procedimento  e
dell’eventuale, successiva stipula e gestione del contratto secondo le modalità e finalità di cui alla
normativa sopra indicata.
I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui al succitato agli artt. 15 e seguenti del GDPR n.
679/2016 al quale si fa espresso rinvio per tutto quanto non previsto dal presente paragrafo.

Art.22 - NORME DI RIFERIMENTO

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento e nel capitolato tecnico, si
rinvia alla documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di
Abilitazione e i relativi Allegati (es. le Condizioni Generali di Contratto, il CAPITOLATO D’ONERI
"Servizi"  -  Servizi  per  l'Information  &  Communication  Technology ai  fini  della  partecipazione  al
MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE le Regole, etc.), nonché in
generale tutti gli atti e i documenti che disciplinano l’Abilitazione, la registrazione, l’accesso e la
partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico.

Per quanto non espressamente previsto nel documenti di gara si rinvia alle disposizioni previste
dalla Legge, dal codice dei contratti pubblici di cui al d.lgs.18 aprile 2016 n. 50, alle   disposizioni
delle "Condizioni Generali  di  Contratto" del Mercato elettronico e in generale alle regole del
sistema di e-Procurement della P.A.

Nello  svolgimento  dell'attività  di  cui  al  presente  contratto  i  collaboratori  a  qualsiasi  titolo
dell'appaltatore/impresa/ATI  sono  tenuti  ad  osservare, per  quanto  compatibili, gli  obblighi  di
condotta previsti nel Codice di Comportamento Aziendale e nel Codice di Comportamento dei
Dipendenti Pubblici, approvato con D.P.R. 16.04.2013 n. 62, entrambi pubblicati sul sito internet del
Comune  di  Trieste  all'interno  della  sezione  "amministrazione  trasparente"  al  seguente  link:
http://amministrazionetrasparente.comune.trieste.it/disposizioni-generali/atti-generali/codice-
disciplinare-e-codici-di-comportamento/.

La violazione di detti obblighi di condotta può comportare la risoluzione o decadenza del rapporto
di cui al presente appalto.

Il Direttore del Servizio Trasformazione Digitale
Dott.ssa Giannina Ceschin
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