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SCHEMA DI CONTRATTO

OGGETTO: Procedura telematica sulla piattaforma elettronica regionale “e_appalti” con
Offerta Economicamente piu Vantaggiosa per il servizio di supporto
all'attuazione delle attivita previste dai Piani Annuali di Comunicazione del
centro EUROPE DIRECT Trieste inserito nell’Ufficio Comunicazione,
Dipartimento Innovazione e Servizi Generali del Comune di Trieste.
Periodo: dal 2/5/2022 al 31/12/2025. Spesa presunta Euro 100.354,10 +IVA
22% per un totale di Euro 122.432,00 (IVA 22% inclusa) — CIG:
9090675653.

Art. |- OGGETTO DELL'APPALTO

Il presente appalto ha ad oggetto la fornitura del servizio di supporto all’attuazione
delle attivita previste dai Piani Annuali di Comunicazione del centro EUROPE DIRECT
Trieste, di seguito indicato anche come centro EDT, inserito nell’Ufficio Comunicazione,
Dipartimento Innovazione e Servizi Generali del Comune di Trieste.

Art.2- DURATA EVALORE DELL'APPALTO

[l termine ultimo dell’appalto e il 31/12/2025.

Nella previsione che il contratto venga stipulato in data 2/5/2022, la durata
dellappalto sara di 44 (quarantaquattro) mesi. Limporto verra riproporzionato in
relazione all’effettiva durata dell’appalto.

Il contratto potra essere risolto anticipatamente qualora il Piano Annuale di
Comunicazione non venga approvato dalla Commissione europea e quindi non venga
stipulata una convenzione specifica annuale.

Art. 3- TERMINI E MODALITA' DI ESECUZIONE DELL'APPALTO

| termini e le modalita di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed i termini
e modalita di pagamento, sono descritti nel presente documento e nel Capitolato speciale
di appalto.

Art.4- MODIFICHE DURANTE IL PERIODO DI EFFICACIA

La stazione appaltante puo introdurre variazioni al contratto qualora ricorrano le
ipotesi previste dall’art. 106 del Codice dei contratti.



La stazione appaltante, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un
aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo
del contratto, si riserva di imporre all’appaltatore I'esecuzione alle stesse condizioni
previste nel contratto originario. In tal caso I'appaltatore non potra far valere il diritto alla
risoluzione del contratto.

Art.5 - NORME IN MATERIA DI SICUREZZA

Il personale dovra essere informato in relazione ai contenuti del presente Capitolato
Prestazionale. Nella fattispecie non si ravvisa la necessita di redazione del DUVRI
(Documento Unico di Valutazione relativo ai Rischi Interferenti) dato che [Iattivita
appaltata € principalmente di attivita intellettuale. Per quella parte di attivita che verra
svolta in ambienti con presenza di personale comunale per la riduzione di detti rischi sono
previste semplici e normali norme comportamentali che non implicano maggiori spese per
I'appaltatore, e quindi anche in questo caso costi e oneri sono pari a zero.

L'Appaltatore deve inoltre adottare tutti i procedimenti e le cautele atti a garantire
l'incolumita delle persone addette e dei terzi.

Art. 6 - GARANZIA DEFINITIVA, PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO E STIPULA
DEL CONTRATTO

Prima della stipula del contratto, I'aggiudicatario € tenuto a costituire apposita
garanzia definitiva, a norma dell’art. 103 del d.Igs. n. 50/2016. La garanzia puo essere
costituita in contanti, come precisato nell’art. 93 del Codice o con garanzia fideiussoria
purché contenga la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile,
preveda espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, preveda l'operativita entro |5 giorni, a semplice richiesta della stazione
appaltante.

Limporto della garanzia definitiva puo essere ridotto, a norma dell’art. 93, comma 7
del d.Igs. n. 50/2016.

Art. 7- COPERTURE ASSICURATIVE

La Societa aggiudicataria del servizio si impegna a stipulare con primaria Compagnia
di Assicurazioni autorizzata dall’IVASS all’esercizio del ramo RCG e regolarmente in vigore
alla data della sottoscrizione dell’Appalto per il servizio di supporto all’attuazione delle
attivita previste dai Piani Annuali di Comunicazione del centro EUROPE DIRECT Trieste,
specifica polizza di Responsabilita Civile verso terzi avente per oggetto e richiamando
espressamente nella “Descrizione del rischio” il medesimo oggetto dell’ Appalto.

Le caratteristiche minime dell'assicurazione di cui al precedente punto dovranno
essere le seguenti:



- responsabilita civile verso terzi: massimale dedicato al Comune di Trieste di almeno
€. 3.000.000,00 per sinistro e per anno e con validita non inferiore alla durata del servizio;
€ ammessa anche la polizza con franchigia purché gestita direttamente dalla Compagnia;
inoltre deve essere previsto |'obbligo per I'assicuratore di comunicare al Comune di
Trieste I'eventuale uscita dal rischio almeno 60 giorni prima e, nel caso di mancato
pagamento del premio da parte del contraente, darne comunicazione all'Ente entro i 15
giorni dalla relativa scadenza.

L'Aggiudicatario del servizio assumera a proprio carico il risarcimento dei danni
imputabili a responsabilita propria e/o delle persone delle quali deve rispondere a norma
di Legge qualora detti danni non rientrino in copertura o siano parzialmente risarciti a
causa di franchigie o altri scoperti e/o deficienze rispetto alle coperture sopra richieste.

Art. 8- PAGAMENTI
Il Comune liquidera all'operatore economico aggiudicatario il corrispettivo pattuito
in rate bimestrali posticipate di pari valore ciascuna, a seguito di emissione di regolare
fattura elettronica, unitamente ad una relazione dettagliata dell’attivita svolta e previa
verifica di regolarita della prestazione resa da parte del responsabile dell’'Ufficio
competente.

Secondo quanto previsto dal Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013 ', il Comune di Trieste
dal 31 marzo 2015 non pud piu accettare fatture che non siano trasmesse in formato
elettronico, secondo le specifiche tecniche indicate nell'allegato A “Formato della fattura
elettronica” del citato D.M. 55/2013.

Per le finalita di cui sopra, I'Amministrazione ha ottenuto dall'ndice delle Pubbliche
Amministrazioni (IPA) il Codice Univoco Ufficio, un'informazione obbligatoria della fattura
elettronica che consente al Sistema di Interscambio (Sdl) del’Agenzia delle Entrate di recapitare
correttamente il documento all'Ente.?

II “Codice Univoco Ufficio” al quale dovranno essere indirizzate le fatture elettroniche
intestate al Comune di Trieste e che dovra essere inserito obbligatoriamente nell'elemento del
tracciato della fattura elettronica denominato <Codice Destinatario>, € il seguente:

B87HI0

I 11 DM 55/2013 entrato in vigore il 6 giugno 2013 ha disciplinato I'obbligo di utilizzo della fatturazione elettronica nei
rapporti economici con la Pubblica Amministrazione, in attuazione delle disposizioni della Legge n. 244/2007, art. I,
commi da 209 a 214

2 La decorrenza dell'obbligo & stata anticipata ai sensi dell'art. 25 comma | del D.L.n. 66/2014 convertito in legge n.
89/2014

3 A titolo informativo e a completamento del quadro regolamentare, si segnala che I'allegato B “Regole Tecniche” al
citato DM 55/2013 contiene le modalitd di emissione e trasmissione della fattura elettronica alla Pubblica
Amministrazione per mezzo dello Sdl, mentre l'allegato C “Linee Guida” del medesimo decreto riguarda le
operazioni per la gestione dell'intero processo di fatturazione.

Si invita a consultare, per quanto di proprio interesse, il sito www.fatturapa.gov.it nel quale sono disponibili ulteriori
informazioni in merito alle modalita di predisposizione e trasmissione della fattura elettronica oltre al sito
www.indicepa.gov.it in merito all'identificazione degli uffici destinatari della fattura elettronica.




Nel corpo della fattura elettronica vanno, altresi, indicati:

— il Codice ldentificativo Gara®* (CIG), da inserire nell'elemento del tracciato fattura
elettronica <CodiceCIG>

— tutti gli elementi riconducibili al contratto e/o all'ordine di acquisto, compresi i dati del
provvedimento di impegno di spesa

— una puntuale e comprensibile descrizione del bene o servizio
— se si tratta di nota di accredito, la fattura che con essa viene stornata in tutto o in parte

— la corretta natura dell'operazione in caso di non applicazione dell'lVA (esente, non soggetta,
non imponibile, esclusa ...)

Si comunica inoltre che il Comune di Trieste € soggetto, ai sensi dell'art. 17 ter comma | DPR
633/1972 al meccanismo della scissione dei pagamenti che comporta I'obbligo per il Comune di
pagare al fornitore SOLO il valore imponibile fatturato, mentre I'lVA regolarmente esposta
in fattura va versata all'Erario. Conseguentemente nel campo <EsigibilitalVA> del tracciato xml
della fattura elettronica andra inserita la lettera “S” che individua il meccanismo della scissione;
qualora ricorrano i presupposti di legge per il non assoggettamento al meccanismo citato, resta a
carico del fornitore indicare nel campo apposito i relativi riferimenti normativi (quali, a mero
titolo di esempio, i regimi speciali c.d. monofase dell'art 74 DPR 633/72, o del margine di cui all'art.
36 DL 41/1995, o di cui alla Legge 398/91 per le associazioni culturali).

Merita ricordare che, nel caso di compilazione di campi non obbligatori, questi devono essere
corretti; in particolare, I'importo da inserire nel campo <ImportoTotale> nei Dati Generali del
Documento deve corrispondere alla sommatoria di imponibile, imposta ed eventuali somme fuori
campo IVA, mentre nel caso di applicazione del meccanismo della scissione dei pagamenti l'importo
da indicare nel campo <Importo> nei Dati del Pagamento non deve includere la relativa imposta.

Per agevolare la distribuzione delle numerose fatture elettroniche tra le Aree, Servizi ed Uffici in
cui & suddiviso il Comune di Trieste, si richiede infine la Vostra collaborazione invitandoVi a
compilare anche il campo del tracciato della fattura elettronica <Causale> presente nei
DatiGeneraliDocumento anteponendo alla descrizione della causale vera e propria e separato da
questa con il carattere speciale Pipe: | il seguente codice SISIN

Tale indicazione, - pur non obbligatoria — € vivamente consigliata poiché serve ad identificare |'unita
operativa del Comune di Trieste che segue il rapporto giuridico instaurato con il singolo fornitore,
oltre ad impegnare ed ordinare la spesa e a curarne il relativo pagamento, risultando quindi di
fondamentale importanza per lo svolgimento dell'iter di liquidazione della fattura elettronica.

Art.9- - TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

Loperatore economico € tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della
legge |13 agosto 2010, n. 136 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari.
Nello specifico € tenuto a:

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o piu conti correnti
accesi presso banche o presso la societa Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via
esclusiva, alla commessa oggetto del presente capitolato dandone comunicazione alla
stazione appaltante;

4 Tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilita di cui alla Legge n. 136 del 13/8/2010



b) eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione
del presente appalto garantendone la registrazione sul conto corrente dedicato,
utilizzando esclusivamente lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di
pagamento idonei ad assicurare la tracciabilita delle transazioni;

9 assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della
gara (C.1.G.);
d comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei

conti correnti dedicati gli estremi identificativi degli stessi, le generalita e il codice fiscale
delle persone delegate ad operare su di essi.

Art. |0 - RISERVATEZZA

L'Appaltatore ha l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi
comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in
possesso e, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e
di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli
strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto.

Lobbligo di cui al precedente comma sussiste, altresi, relativamente a tutto il
materiale originario o predisposto in esecuzione del presente contratto.

L' Appaltatore rinuncia espressamente a qualsiasi diritto per il materiale prodotto in
base al presente atto, che rimane di esclusiva proprieta del committente che ne puo
disporre liberamente.

Tutta la documentazione creata o predisposta dall’Appaltatore nell’esecuzione del
presente capitolato non potra essere, in alcun modo, comunicata o diffusa a terzi, senza la
preventiva approvazione espressa da parte del’ Amministrazione.

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 (di seguito “Codice Privacy”), e successive
modifiche e integrazioni, e degli art. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR
2016/679), recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali, si informa che i dati personali forniti dagli Operatori
economici ai fini della partecipazione alla presente procedura saranno raccolti e trattati
nel’ambito del medesimo procedimento e dell’eventuale, successiva stipula e gestione del
contratto secondo le modalita e finalita di cui alla normativa sopra indicata.

| diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui al succitato agli artt. |5 e seguenti
del GDPR n. 679/2016 al quale si fa espresso rinvio per tutto quanto non previsto dal
presente paragrafo.
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